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ANTECEDENTES

La implantacion de sistemas de comunicacidn electrénica en la Administracién de Justicia, se
enmarca dentro del proceso general de modernizacién de la estructura y medios necesarios
para hacer de la Justicia, un servicio publico moderno, eficaz y de calidad en la atencidn a los
ciudadanos.

El articulo 230 de la Ley Orgénica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial, en la reforma
operada por la Ley Orgdnica 7/2015, de 21 de julio, establece la obligatoriedad para Juzgados y
Tribunales a utilizar cualesquiera medios técnicos, electrénicos, informéticos y telematicos,
‘puestos a su disposicién para el desarrollo de su actividad y ejercicio de sus funciones, con las
limitaciones que a la utilizacién de tales medios establecen el Capitulo | bis de este Titulo, la
Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal y las
demas leyes que resulten de aplicacion.

La Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacién y Ia
comunicacién en la Administracion de Justicia, define un marco general del uso de medios
informaticos en la Administracién de Justicia y dedica el Capitulo Il del Titulo IV al registro de
escritos, las comunicaciones y las notificaciones electréniéas. -

Por Ultimo, la Ley 42/2015, de 5 de octubre, de reforma de la Ley 1/2000, de 7 de enero, de
Enjuiciamiento Civil, en. su Disposicion Adicional Primera, establece, para fodos los
profesionales de la justicia y érganos y oficinas judiciales vy fiscales, la obligatoriedad de
empleo de los sistemas telemédticos existentes en la Administracion de Justicia para la
presentacidn de escritos y documentos y la realizacion de actos de comunicacién procesal.

Esta Instruccion se dicta en virtud de las facultades conferidas por los articulos 5 y 13 del
Decreto 84/2017, de 11 de abril, de la Consejera de Trabajo y Justicia del Gobierno Vasco, por
el que se establece la estructura organica y funcional del Departamento de Trabajo y Justicia, y
previa puesta en comun entre los representantes de los usuarios del sistema, en el seno del
Seguimiento del despliegue del Sistema de Informacion a Profesionales (en ade]ante
~JustiziaSip) de la Comunidad Auténoma de Euskadi.
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OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

El objeto del presente protocolo es la regularizacién del régimen de funcionamiento del
sistema de comunicaciones teleméticas entre las Oficinas judiciales y fiscales de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco y los profesionales usuarios del sistema JustiziaSip (ver Anexo l).

DEFINICION Y CARACTERISTICAS

Las presentaciones de escritos y/o documentos, y las notificaciones practicadas por medios
electrénicos, deberan ajustarse, en todo caso, a las normas procesales.

El sistema informatico de gestién procesal implantado en todos los partidos judiciales de la
comunidad auténoma del Pais VascoAgarahtizaré la disponibilidad, autenticidad, integridad,
confidencialidad, conservacidn y trazabilidad de la informacién, asi como la compatibilidad con
los sistemas informéaticos utilizados por la Administracion de Justicia. Ademds, garantizard la
auditoria acerca de las personas que‘tuvieron acceso al sistema, las acciones realizadas por el
usuario titular o autorizado, y el resultado de las mismas.

Este sistema ‘igua‘lm-ente' garantizard que la remision de- escritos, documentos y
comunicaciones telematicas que se realicen hacia los profesionales, cumpliran las medidas de
seguridad necesarias para evitar la.interceptacidén y alteracion de las comunicaciones, los
accesos no autorizados, asi corho‘ la proteccién de datos de caracter personal, de acuerdo con
lo dispuesto en la normativa vigente en materia de proteccion de datos.

La recepcién de comunicaciones y notificaciones por medios telematicos, asi como la
presentacién de escritos telematicos, se efectuaran a través del sistema JustiziaSip, por medio
de la extranet para profesionales (en su momento se realizard mediante la sede judicial
electrénica del Pais Vasco). ' '

El sistema JustiziaSip prestara las siguientes funcionalidades:

A los profesionales:

1 Consulta de‘informac;_ién s.obre:
a) Asuntos.
b) 5 Repartos.
c) Seﬁalamientosl.
d) Organos.luldiciales.
e) Histdrico de infoﬁnacién.

2. Gestidon de notificaciones electrénicas.

3. Gestion de sustituciones.



4, Gestién de cambio de profesional.
5. Presentacié.n de escritos:

a) Escritos de inicio

b) Escritos de tramite
6. Traslado de copias.

A los salones de procuradores:

1. Recepcién y gestidn de notificaciones teleméaticas recibidas.
2, Gestion de habilitados (alta y consulta de.habilitédds).

3. - Gestion de personal del salon de procuradores (alta y baja).
4, Historico de informacién.‘

REGIMEN DE UTILIZACION DEL SISTEMA

Obligatoriedad en el uso del sistema JustiziaSip.

Los profesionales de |a justicia estdn obligados al uso de los sistemas electrénicos existentes
para la Administracion de Justicia, sistema JustiziaSip, tanto para la presentacidn de escritos %
documentos, como para la recepcidn de actos de comunicacion.

Los 6rganos y/o oficinas judiciales y fiscales estan obligados al uso del sistema de gestién
procesal, JustiziaBat, tanto para la recepcidn de escritos y documentos, como para la practica
de los actos de comunicacidn hacia los profesionales de la justicia.

De manera transitoria, en los supuestos de érganos y/o oficinas judiciales y fiscales, en los que
todavia no se disponga del sistema de gestién procesal, JustiziaBaf, por estar aun en fase de
implantacidn, los profesionales seguirén recepcionando los actos de comunicacién en soporte
papel. El mismo soporte sera utilizado en la presentacién de escntos y documentos que
realicen ante los citados 6rganos y oficinas.

La eliminacion del envio de las notificaciones y la presentacién de escritos de forma no
electronica se realizara de manera gradual de acuerdo al calendario publicado en |z extranet
para profesionales de la justicia (Ver Anexo I1).

Comité Mixto de Seguimiento.

Al objeto de garantizar la, correcta implantacién del sistema de comunicacién.a profesionales,
la Administracién Vasca: se compromete a participar en el Comité Mixto de Seguimiento de




JustiziaSip en el que participan representantes de los diferentes colectivos involucrados en
dicha implantacién. '

Extension de la aplicacidn del sistema JustiziaSip.

Como primer paso del proceso de implantacion del sistema de comunicaciones telematicas en
la Administracién de Justicia en el Pais Vasco, la presente instruccion se refiere a los actos de
comunicacién y escritos, referidos en el Anexo IV. i

La extensién a la recepcion de todos los tipos de acto de comunicacién procesales, asi como a
la presentacién de todo tipo de escritos, se realizard de forma progresiva, de acuerdo a los
calendarios acordados en el seno del Comité Mixto de Seguimiento de JustiziaSip. |

Identificacion y autenticacidn.

Para el empleo del sistema JustiziaSip, serdn validos los sistemas de identificacidon electrénica'y
de firma electrénica que sean conformes a la legislacion vigente, tanto de ambito estatal como
comunitario. ‘ ‘

La Administracién de Justicia utilizara para su identificacién  electronica, y para la
autenticacién de los documentos electronicos que produzca, sistemas de firma electrénica
para la actuacién judicial automatizada (sello de organo), vy sistemas basados en
certificaciones electrdnicas del personal al servicio de la Administracion de Justicia. Asimismo
podra utilizar otros sistemas de firma que permitan atribuir la firma al firmante y comprobar la
autenticidad de documentos en base a Cédigos Seguros de Verificacion.

Todas las notificaciones se remitirdn electrénicamente de forma preceptiva, bajo el modo del
sello de drgano aplicado al acuse de envio. En el caso de los Procuradores seran remitidas a
los Salones de notificaciones de Ios referidos Colegios.

Los escritos telematicos se presentardn desde la aplicacion lustiziaSip, llevando todos los
documentos la firma electrénica del profesional que esté conectado en la aplicacion y se
encargue de realizar el envio.

Toda comunicacién telemética generara un registro informatico a modo de acuse, que
certificard el envio y recepcién, puesta a disposicion del destinatario y que contendra la
identidad del remitente y destinatario, fecha y hora de su efectiva realizacion, tipo de
procédimiento judicial y nUmero de procedimiehfco.

Disponibilidad del sistema. Calendario v paradas en el servicio.

Desde el sistema de gestién procesal se gestionara el mantenimiento del calendario de festivos
que utiliza el sistema para asegurar un correcto computo de plazos. Tanto el sistema
informatico de gestién procesal, JustiziaBat, como el sistema para los profesionales de la
justicia, JustiziaSip, consultan los dias festivos para el célculo de fechas con efectos procesales.

Cuando se planifique una parada en el servicio por labores de-mantenimiento u otra causa, se
informard a los usuarios de esta circunstancia previamente desde el propio sistema



informatico con la maxima antelacién posible, informando de los medios alternativos de
presentacidn de escritos, que en tal caso procedan.

En el caso de que se produzca una averia imprevista o el sistema no pudiera prestar el servicio
en condiciones normales, el Servicio de Informética Judicial, dependiente del Departamento de
Trabajo y Justicia del Gobierno Vasco, informara a los usuarios de estas circunstancias,
publicando en el sitio web del portal de la Administracién de Justicia en el Pais Vasco, y en la
extranet para profesionales de la justicia, el correspondiente aviso.

A los efectos previstos en el apartado 2 del articulo 135 de la Ley de Enjuiciamiento Civil,
cuando la presentacién de escritos perentorios dentro de plazo por los medios telematicos o
electrénicos a que se refiere el apartado anterior no sea posible por interrupcién no
planificada del servicio de comunicaciones telematicas o electrénicas, siempre que sea posible
se dispondran las medidas para que el usuario resulte informado de esta circunstancia, asf
como de los efectos de la suspensién, con indicacién expresa, en su caso, de la prorroga de los
plazos de inminente vencimiento. El remitente podra proceder, en este caso, a su presentacidn
en la oficina judicial el primer dia habil siguiente acompafiando el justificante de dicha
- interrupcién. (Ver Anexo I1). ' : : ‘

De igual manera, en los mencionados sitios web, existirdn apartados especificos para la
publicacion de los justificantes de interrupcién del servicio, que podran ser descargados por los
profesionales para hacerlos valer como estimen oportuno. De igual manera, los Colegios de
Procuradores podran expedir certificado acreditativo de las interrupciones en el servicio,
expresivo del tiempo de inactividad, asi como las causas de la interrupcion en el servicio.

'OPERATIVA FUNCIONAL DE LA REALIZACION DE ACTOS DE COMUN[CACI@N PROCESAL,
PRESENTACION, TRASLADO Y COMUNICACIONES ELECTRONICAS

Elementos comunes a la practica de actos de comunicacion y a la presentacién de escritos
telematicos.

El usuario podrd incorporar, ademds del documento electrénico principal, en el que se
contenga el propio acto procesal objeto de transmisién, otros anexos, uno por cada uno de los
documentos electrénicos que se deban acompafiar.

El usuario podra visualizar los documentos electrénicos incorporados como anexos, a efectos
de.comprobacion, antes de proceder a su envio.

En su caso, se acompafiaran también aquellos elementos que no sean susceptibles de
conversion en formato electrénico y las copias en soporte papel para realizar el acto de
comunicacidn o traslado de copias a las partes no personadas.

Cuando, por las singulares caracteristicas de un documento, el sistema no permita su
incorporacién como anexo para su envio en forma electrdnica, el usuario hard llegar dicha
documentacién al destinatario por otros medids, en la forma establecida en las normas
procesales. ' | )



A — Actos de Comunicacion.

Las oficinas judiciales y fiscales practicardn los actos de notificacién telematicos a traves del
sistema informatico de gestién procesal. Cualquier usuario habilitado en el sistema de gestion
procesal de la Oficina Judicial y fiscal podra enviar las notificaciones.

Las notificaciones telematicas constaran de un documento principal, objeto de-la notificacidn,
y de los documentos anexos cuya aportacidn se considere necesaria.

Las notificaciones telematicas se realizarén directamente desde la aplicacién de gestién
procesal, credndose de forma automdtica un resguardo acreditativo de su recepcion en el que
figurard la fecha de envio. En el caso de los salones de Procuradores se creard un resguardo
acreditativo de la' recepcién por los Salones de notificacion de los Colegios, conforme a lo
dispuesto en el articulo 151 de la LEC 1/2000. '

B — Escritos telematicos.
Envio de escritos

Los profesionales enviaran los escritos telematicos a través del sistema informatico JustiziaSip.
Cualquier usuario -habilitado para acceder al sistema y con permisos para la presentacion de
escritos podra realizar el envio de forma telematica. -

Para poder realizar el envio, en la herramienta informatica se deberd completar la informacion
referida a los siguientes apartados: :

1. Partido judicial

2 brgano judicial destihatario del escrito telémético.

3. . Procedimiento o expediente judicial

4. . N2 de procedimiento q'expediente judicial

5. Titulo del escrito

6. Descripcion del escrito

7. éscrito principal.

8. Silo estimaéen necesario, documentos adju_n.tos al escrito principal.

El sistema JustiziaSip realiza de forma conjunta el envio del escrito y de los documentos anexos
referidos a un mismo asunto o expediente judicial, acreditandolo mediante el correspondiente
Acuse de envio.

Tal acuse de envio o resguardo acreditativo, ademds de la informacién cumplimentada de

. : i - X I L - .
manera obligatoria por el profesional, dard cuenta de la'fecha y hora del envio, ademas de la
firma electrénica del usuario que realiza el envio. '



Para el caso de los Procuradores, el sistema, incluird en el acuse de envio la informacidn
relativa a los procuradores a los que se realiza el traslado de copias.

Tras la generacién del acuse de envio, el escrito y sus anexos, en caso de que existan, estaran
disponibles en el sistema informdtico de gestion procesal de las oficinas judiciales y fiscales.

Recepcion del escrito por el érgano destinatario

Tanto el escrito, como sus anexos, se podran visualizar de manera independiente por la oficina
judicial destinataria, antes de darlos entrada. En el momento de aceptarlos, se generard de
forma automatica, un acuse de recepcion, que llevard informacién relativa a la fecha y hora de
la recepcidn, asi como sello electrdonico del 6rgano.

El acuse de recepcién generado por el-dérgano destinatario del escrito, pasara a estar a
disposicion de los profesionales, a través del sistema JustiziaSip.

Devolucidn del escrito por el 6rgano destinatario

En determinados supuestos, en los que el escrito presentado por los profesionales se presente
ante organo y/o expediente incorrecto, el érgano destinatario del mismo podra gestionar tal
circunstancia mediante la devolucion telematica del mismo. La devolucién se podra realizar
desde la aplicacién antes de dar entrada al escrito, o tras darle entrada siempre que éste no se
haya proveido. '

El motivo de devolucién ha de ser uno de los siguientes:
a) Presentado en Oficina incorrecta.

b) Presentado en Oficina correcta, pero no en procedimiento adecuado.

Adicionalmente, desde el érgano destinatario del escrito se podrd ampliar la informacién
relativa al motivo de devolucién, a través del sistema de gestién procesal.

Realizada la devolucidn, el sistema generara un acuse acreditativo que contendrd la fecha i
hora de la devolucion, motivo de la misma, y en su caso la informacién adicional
proporcionada por el érgano destinatario del escrito.

El acuse de devolucién pasara inmediatamente a estar disponible para el profesional, en el
sistema JustiziaSip, a través de la bandeja de escritos devueltos.

Tratamiento de errores por el profesional en caso de devolucidn del escrito.

En caso de devolucién, el profesional, a través de la bandeja de escritos devueltos, podra
volver a presentar el escrito en el drgano y/o expediente correspondiente, sélo cuando el
motivo de devolucidn se refiera a los sefialados en el apartado anterior.

Al realizar de nuevo el envio, se generardn nuevos acuses, incluyendo la informacién corregida.



C.- Traslado de copias

La presentacion de escritos, realizada por Procuradores a través del sistema informatico
JustiziaSip realizara de forma automatica el traslado de copias electronicas al resto de
Procuradores registrados en el asunto a través del propio sistema.

'En este caso, con el acuse de envio se realizard también-el traslado de las copias, siendo la
fecha y hora del traslado la misma que la del envio al érgano destinatario. En el propio acuse
se incluird, ademas, la relacién de Procuradores destinatarios del traslado de copias.

El sistema JustiziaSip disponé de un apartado relativo al traslado de copias, donde el
procurador conectado puede realizar busquedas asi como verificar la informacion relativa a:

- Copias pendientes de leer.
- Copias leidas.
- Copias devueltas.

En el caso de que se realice una devolucién de un escrito desde el sistema de gestion procesal,
el sistema JustiziaSip lo reflejara en la bandeja de copias trasladadas devueltas, de tal manera
que los Profesionales receptores de copias tengan conocimiento de la devolucion del escrito.

Adicionalmente, el sistema JustiziaSip, muestra, de forma automatica, un aviso para alertar al
Procurador, sobre la existencia de nuevas copias devueltas.

D.- Incidencias, errores y deficiencias en la transmision.
Errores en la transmisidn.

En aquellos casos en que se detecten anomalias de tipo técnico en la transmision telematica, el
sistema lo pone en conocimiento del usuario mediante los correspondientes mensajes de
error, a fin de que lo subsane, realice el envio en otro momento o utilice otros medios.

Sila recepcidn se ha producido correctamente el sistema envia un mensaje de confirmacion.

En caso de no completarse la transmision telemdtica, el sistema lo indicarda mediante un
mensaje al usuario. Este mensaje, puede ser impreso en papel, archivado por el usuario, e '
integrado en los sistemas de gestién procesal. En el mismo constardn, a efectos de
acreditacion, el error en la transmisién, asi como la fecha y hora del envio fallido.

Error de acceso a los acuses.

En el caso de que para un asunto en concreto se produzca una anomalia y no se pueda
consultar alguno de los acuses comprendidos en el sistema JustiziaSip, el profesional afectado
podra solicitar de la Administracidn, a través del Servicio de Informatica Judicial, un acuse que
refleje dicha circunstancia. Sy |



ENTRADA EN VIGOR

La presente instruccion, entraré en vigbr el 12 de marzo de 2018.

En Vitoria-Gasteiz, a 12 de marzo de 2018.

LK
AMPAR&{ LOPEZ ANTELO

Directora Modernizacién Oficina Judicial y Fiscal /

Bulego Judizial eta Fiskala Modernizatzeko Zuzendaria



ANEXO |
RELACION DE USUARIOS DEL SISTEMA JUSTIZIASIP
a) Usuarios de las oficinas judiciales y fiscales:

- Funcionarios del Cuerpo Superior Juridico de Letrados de la Administracion de Justicia
- Funcionarios del Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa
- Funcionarios del Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa

- Funcionarios del Cuerpo de Auxilio Judicial

b) Usuarios profesionales, obligados a relacionarse de forma telematica con la
administracion de justicia: o

- Aboga‘dos' ‘

- Graduados Sociales

- Los llustres Cdlegios de.Procur'adores, a través de los Salones

- Proc‘uradores » .
o Los Servicios Juridicos de las Administraciones Publicas

- | Los Administradores Concursales

- . Otros que pudieran incluirse mediante la celebracion del correspondiente convenio

ANEXO Il
SISTEMA JUSTIZIASIP Y EXTRANET PARA PROFESIONALES. -
Acceso al sistema JustiziaSip

Los profesionales referidos en el apartado b) del Anexo | podrén acceder al sistema lustiziaSip
a través de la extranet para profesionales en el sitio web: ' !

https://justiziaprofesionales.justizia.eus/

La extranet también es accesible a través del portal de la administracién de Justicia en el Pais
Vasco, a través del sitio web:

https://www.justizia.eus/

Los usuario referidos en el apartado a) del Anexo |, se relacionaran con el sistema JustiziaSip,
mediante la opérativa normal y habitual de uso en el sistema de gestidn procesal, JustiziaBat,
tanto en lo referido a la practica de actos de comunicacién, como en lo referido a la entrada de
escritos de los profesionales.



Manuales de usuario.

Los usuarios del sistema JustiziaSip, tendran a su dlsposmon manuales de usuano y guias
répidas actualizadas. , §

Tal documentacion se encuentra disponible en el directorio JustiziaSip, dentro de la seccién
Aplicaciones informéticas, del menu Biblioteca, de la pestafia Inicio, tanto en la extranet para
profesionales, como en la intranet de justicia para los integrantes de las oficinas judiciales y
fiscales. ‘

Justificantes de no disponibilidad del servicio JustiziaSip

Los justificantes para acreditar la no disponibilidad temporal del sistema JustmaSlp podrén
descargarse de los siguientes sitios web: '

http://www.justizia.eus/biblioteca/justificantes-justiziasip

https://justiziaprofesionaIes.justizia.eus/bibl'ioteca/justiﬁ;:a ntes-justiziasip

ANEXO Il
PAUTAS DE DIGITALIZACION Y PRESENTACION
Respecto del escrito o documento principal

El escrito o documento principal del envio telematico debera ser presentado en formato PDF/A
con la caracteristica OCR (reconocflmiento‘ Optico de caracteres), es decir, deberd haber sido
generado o escaneado con software que permita obtener como kesultado final un_érchiv’o en
un formato de texto editable sobre cuyo contenido puedah realizarse busquedas y debera ir
firmado electrénicamente por el profesionél actuante. ‘

Respecto de los documentos anexos

Cuando se presenten documentos anexos junto al escrito telemdtico deben de tenerse en
cuenta los siguientes criterios de actuacion:

1. Los documentos anexos deberan ser presentados atendiendo a su contenido, en

alguno de los formatos que la “Guia de Interoperabilidad y Seguridad de Catalogo de

Estandares” y la “Guia de Interoperabilidad y Seguridad del Documento Judicial Electrénico”
establezcan para este cometido. Hasta entonces se recomiendan los SIgmentes formatos: .pdf,

.rtf, .jpg, jpeg, .tiff, .odt. '

2: En ningln caso se podran remitir a través del sistema JustiziaSip, archivos de audio, ni
de video, aunque sean insertados en archivos con un formato de los admitidos en el punto
anterior.

3. Los documentos adjuntos deberan remitirse individualizados en tantos archivos
digitales como documentos sean los que deban componer-el envio.




4, En el momento de su generacién en el proceso de escaneado, los documentos seran
nombrados .de forma descriptiva. El nombre deberd ir precedido del nimero cardinal
correspondiente al lugar u orden que ocuparan al ser anexados o adjuntados en el envio a

realizar. Deberd incluirse su clase y breve descripcién, sin que sirva Unicamente una alusién
genérica o numeral. -

5 Los dispositivos de digitalizacién o escaneado que sean utilizados para Ia
transformacién en documentos digitalizados de los obrantes en bapel y QUe se adjunte a los
escritos y actos de comunicacion procesales, se configurardn con las caracteristicas que la
“Gufa de Interoperabilidad y Seguridad de Digitalizacion” establezca. Hasta su publicacion se
recomienda:

e E|l nivel de resolucién minimo para imagenes electronicas sera de 200 pixeles por
pulgada, tanto para im&genes obtenidas en blanco y negro, color, o escala de grises.
Seleccionar tipo de salida de documento PDF/A. ‘

‘e Seleccionar tipo de salida: un solo documento.
= Activar el OCR (Reconocimiento de Caracteres).

s Seleccionar el color de Salida Negro. Unicamente se utilizarén caracteristicas de color,
cuando el contenido de la informacién a adjuntar asi lo requiera.

Limitaciones por el volumen o formato de los archivos adjuntos en la presentacion de escritos
de forma telematica.’ i ‘ L '

El sistema JustiziaSip establece un limite de tamafio de 15 Megabytes (MB)' por archivo o
documento. '

Cuando por el exceso del volumen de los archivos adjuntos, por el formato de éstos o por la

insuficiencia de ¢apacidad del sistema, el sistema no permita su inclusién, impidiendo el envio

en forma conjunta con el escrito principal,;sé remitird Unicamente el escrito principal a través

del sistema electrénico y el resto de documentacién de forma presencial para que sea

accesible 'para las Oficinas Judiciales, en la forma y condiciones fijadas en el apartado 3 del
articulo 135 de la Ley de Enjuiciamiento Civil '

ANEXO IV

EXTENSION DEL AMBITO DE APLICACION RESPECTO DE LOS ACTOS DE COMUNICACION Y
ESCRITOS TELEMATICOS.

Actos de comunicacion:

e Los actos de comunicacion procesal a realizar por los 6rganos u oficinas judiciales y
" fiscales se refieren a las notificaciones telematicas. ’

Presentacion de escritos:

° Los escritos a ‘presentar por los profesionales de manera telemdtica serdn los
considerados como escritos de mero tramite.



