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_Recepcion Inscripciones

La Iniciacion y Recepcidn son las fases del procedimiento administrativo, que va desde la solicitud
en una ventanilla fisica de una Oficina del Registro Civil hasta que se crea y asigna a un
responsable para su tramitacion.

Cada uno de ellos se dividen en los siguientes pasos:

\
e Categorizacion inicial: cumplimentacién del registro de la solicitud.
e Documentacion: captura e incorporacion de documentos a la misma
J
\
e Asignacion de responsable.
e Consulta resumen expediente.
Recepcién | © Envio a Clasificacion, para su posterior tramitacion
J




1 Iniciacion — Registro de Solicitud

Opcidén de menu Registro entrada presencial > Registro solicitud Inscripcion

5 Usuario:  Dieguez Rodriguez, Silvia Hoy es: 25-08-2020
RS SENR HER 6 iRed Perfil.  TRAMITADOR CUALIFICADO Desconectar O
45 iciReg e
OFICINA DE REGISTRO CIVIL DE MADRID Cammii pecu x;

Registro entrada presencial ~ Busquedas ~ Utilidades

Reqistro solicitud INScripcion <——

Registro solicitud Certificacion

Basqueda rapida de expedientes

Aportacion documentacion Exp. abierto

Generacion de documentacion de soporte Ver buscador avanzado

Ayuda técnica(Fase 1)

Acceso a normativa (Fase 1)

Listin contactos (Fase II)
. . Base de conocimiento (Fase Il)
Mis expedientes
Exned Pandien fe Clasificar % Tiamitacian de exuedientes > Pregunta a la DGRN (Fase II)
Expedientes Pendientes de Terceros > Expedientes En Recurso > Otros enlaces

Ex Thulo de otro enlace 1
xugglgl1;§§ en Esperg‘ Qg ng Urso >

-




1.1 Iniciacion — Registro de Solicitud

Primera pantalla Registro de Solicitud

Registro de Solicitud Inscripcion

o

Bisqueda Persona

CATALOGACION DE LA SOLICITUD

Tipo Solicitud: () © INSCRIPCION Materia: (*) | Seleccionar... v Tipo Procedimiento: (*) = Seleccionar...
OTROS

BUSQUEDA DE PERSONAS EN EL REGISTRO CIVIL

© Busqueda por Codigo Personal / Cédigo Identificativo

Codigo Personal:

Tipo Identificador: = Sgleccionar... v N° Identificacidn:

Busqueda por Datos de Identificacién

Buscar persona en el Registro Civil Q Limpiar
;‘g e



1.2 Iniciacion — Registro de Solicitud (Catalogacion)

Pre-catalogacion de la Solicitud, establecer el Tipo, Materia y Tipo de Procedimiento

CATALOGACION DE LA SOLICITUD

Tipo Solicitud: () @ INSCRIPCION
() OTROS

Materia: (*) = Seleccionar... v Tipo Procedimiento: (*) = Seleccionar... v

Materia: (*) | Seleccionar... V‘ Materia: (*) | DEF-Defuncion ~ «/v |} Tipo Procedimiento: (*) | Seleccionar.. v
Seleccionar... seleccionar..
- 300 - Inscripcién de Defuncién
DEF-Defuncién — 300.JUD - Inscripcién de Defuncién Judicial (Muerte Violenta o con Intervenciéon Judicial)
FIL-Filiacion 300.NOJUD - Inscripcion de Defuncién No Judicial (Caso Muerte Natural)
FUN-Funcionamiento RC
GEN-General
MAT-Matrimonio 0 Tipo de Procedimiento
NAC-Nacimiento Podra modificarse posteriormente en Fase de Ordenacion.
NCD-Nacionalidad
NOM-Nombre y Apellidos
OTR-Otros
TUT-Tutelas
VEN-Vecindad Civil




1.3 Iniciacion — Registro de Solicitud (Busqueda de Persona)

Al realizar la Busqueda
de Persona en el
Registro Civil se verifica:

* Existencia de
Expediente previo
abierto para igual
tipo de
procedimiento.

* Existencia de la
persona en el
Registro Individual
del Inscrito.

Se podra realizar la
busqueda tanto por el
Cddigo Personal o
Cddigo Identificativo,
como por los Datos de
Identificacion.

Registro de Solicitud Inscripcion

O

Busqueda Persona

CATALOGACION DE LA SCLICITUD

Tipo Solicitud: (*) [« ] INSCRIPCION Materia; (*) | DEF-Defuncion s/v:; Tipo Procedimiento: (*) | 300 - Inscripcion de V":

QOTROS

BUSQUEDA DE PERSONAS EN EL REGISTRO CIVIL

Busqueda por Codigo Personal / Codigo Identificativa
© Busqueda por Datos de Identificacion

v oty | : Primer Apeliido [ pnrer Segundo Apellido [ A |
Nombre interesado: |LUU‘"\ v ‘ mteresago: " "H\EL il ‘ 9 intergisa jo: ROMAN » |

30/03/1920 « | i F. Nacimiento hasta: ()

30/03/1920 + | &

F. Nacimiento desde: (*)

Pais Nacimiento:.  ESPANA - Provincia Nacimiente:  Lugo - Municipio Naamiento:  Vilalba -

Hijo/a de: /

Limpiar

0Acreditacién Personas

Al identificar a las personas se realiza
la acreditacion de las mismas



1.4 Iniciacion — Registro de Solicitud (Inscrito sin Registro Individual)

El Inscrito no se encuentra en DICIREG, por tanto debera cumplimentarse mas adelante los

datos oportunos

BUSQUEDA DE PERSONAS EN EL REGISTRO CIVIL

Busqueda por Cédigo Personal / Cédigo Identificativo

© Busqueda por Datos de Identificacion

i [ Primer Apellido : Segundo Apellido i
Nombre interesado: ()  LUCAS interesa?io: &) PEREZ 9 inter%sado: ROMAN
F. Nacimiento desde: (*)  30/03/1920 ] F. Nacimiento hasta: (*)  30/03/1920 ]
Pais Nacimiento:  ESPANA - Provincia Nacimiento: Lugo - Municipio Nacimiento:  V/ilalba -
Hijo/a de: /
Buscar persona en el Registro Civil Q Limpiar
LISTADO DE PERSONAS ENCONTRADAS
Cédigo Nombre y Ne° Fecha Hijo/a Pais Municipio Acci
cciones
Personal Apellidos Documento Nacimiento de Nacimiento Nacimiento

No se han encontrado resultados

Continuar Alta Solicitud Cancelar Solicitud
m TR e



1.5 Iniciacion — Registro de Solicitud (Inscrito con Registro Individual)

El Inscrito se encuentra en DICIREG, podremos comprobar su ficha personal para comprobar que
efectivamente se trata de la persona a la que afecta el hecho o acto objeto de la solicitud y, mas

adelante, se precargaran los datos que consten en el sistema automaticamente.

BUSQUEDA DE PERSONAS EN EL REGISTRO CIVIL

© Busqueda por Cédigo Personal / Cédigo Identificativo

Coédigo Personal:

Tipo Identificador: =~ DN v N° |dentificacidon: 000010357

Busqueda por Datos de |dentificacion
Buscar persona en el Registro Civil Q Limpiar

LISTADO DE PERSONAS ENCONTRADAS

Cédigo _ Nombre y N° _ Fecha Hijo/a Pais _ Municipio I Acciones
Personal ' Apellidos Documento Nacimiento - de Nacimiento Nacimiento -
3IG3YNJKL JUAN JOSE GOMEZ-... 00001035T 16/10/1929 ESPANA MADRID B

Continuar Alta Solicitud Cancelar Solicitud

-




1.6 Iniciacion — Registro de Solicitud (Seleccion Idioma)

Los pasos del Registro de la Solicitud son Categorizacion inicial y Documentacion

o o

Busqueda Persona Solicitud

DATOS GENERALES
Oficina de registro: OFICINA DE REGISTRO CIVIL DE MADRID

Idioma de tramitacién: (*)  Castellano v Fecha de registro: (*)  25/08/2020 — Hora de registro: () = 11:01

—_—

) o . ldioma de tramitacién: (*) | Castellano v
o Idiomas cooficiales seleccionables. -

Si el idioma seleccionado no es cooficial en la Comunidad
Auténoma donde se produce la presentacion de la solicitud, el Catala

expediente se remite automaticamente a una oficina DATOS REGISTRALES DEL| pyskara

tramitadora donde si lo sea. Galego

Pais: gsH Mallorquin
Valencia

-



1.7 Iniciacion — Registro de Solicitud (Datos Registrales Hecho)

Cumplimentacion de los datos del lugar en el que ocurrié el hecho o acto objeto de la solicitud.
Provincia del hecho: (') Salectionar. -

MA

Madrid
> I

Malaga

Palmas, Las

Salamanca

Busqueda Persona

DATOS GENERALES

Oficina de registro: OFICINA DE REGISTRO CIVIL DE MADRID

Idioma de tramitacion: () Castellano v Fecha de gegistro: () 25/08/2020 — Hora de registro: () 11:01
DATOS REGISTRALES DEL HECHO
Pais:  ESPANA - Provincia del hecho: (*)  Seleccionar... - Municipio del hecho: (*)  Seleccionar.. -

o Provincia y Municipio del Hecho

La tramitacidon de un expediente se realizara en la oficina general a la que corresponda segun una divisidn territorial

predefinida
ii LR e 10



1.8 Iniciacion — Registro de Solicitud ( Datos Inscrito )

Aqui cubriremos los datos del inscrito o apareceran precargados, segun se haya encontrado o no a

la persona previamente en el RI.
DATOS INSCRITO
Codigo Personal: 31G3YNJKL

Nombre interesado: JUAN JOSE

Tipo Identificador: DNI
Hijo/a de:
Fecha Nacimiento: 16/10/1929

Pais: ESPANA

Ha autorizado la consulta de datos en el padrén

Primer Apellido GOMEZ-MENOR
interesado:

N? Identificacion: 00001035T
Y de:
Nacionalidad: ESPANA

Provincia: MADRID

-

Segundo Apellido
interesado:

Sexo:

Estado Civil:

Municipio:

MARTINEZ

HOMBRE

CASADO/A

MADRID

11



1.9 Iniciacion — Registro de Solicitud ( Datos Solicitante )

El solicitante puede o no ser la misma persona a la que afecta la solicitud.

DATOS DEL SOLICITANTE

Tipo Interesado: () | Promotor por declaracién / Solicitud v

Seleccionar,

Promotor por declaracion / Solicitud

Promotor por documento publico

DATOS DEL SOLICITANTE

|
Tipo Interesade: (*) | Promotor por declaracién / Solicitud vv|

DATOS PERSONALES - PROMOTOR POR DECLARACION

Nombre interesado: (*) | LAURA v ’ F’lﬁ;'l"%sgpdg“'g? ! REGO v | Seg““‘?&gg‘;g‘gg l CANIZARES v ’
Tipo Identificador: (*) | DNI v | N2 Identificacion: (*) ' 97895161P v
Hijo/a de: / Sexo: (*) ‘ Mujer Jv-’
Telefono: Movil: Estado Gvit:  CASADO/A -
Correo Electrénico: | LAURAREGOCANH_1935@YAHOOES v

DATOS DE NACIMIENTO

Fecha Nacimiento: (*) | 23/05/1935 + | Pais:  ESPANA -
Provincia: (* Corufia, A - Municipio: ()  Coruna A -
m Cancelar Solicitud Volver Busqueda




1.10 Iniciacion — Documentacion ( Documentos requeridos

Busqueda Persona

DATOS GENERALES

MUmero de Expediente: 20200825/000001

Idioma de tramitacion: Castellano

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Documentos

Acta Previa A Licencia {Jdo. Guardia)

Certificado Médico Defuncién

Comunicacion del Juzgade de Instruccion para la Inscrip..,

Datos Solicitud Externa

Declaracion Fallecimiento

Dacumento de Identidad

Escrito de interposicion de recurso

Informe Médico Forense

Licencia Enterramiento o Incineracion (Jdo, Guardial)

Otros

I Adjuntar nuevo documento

Solicitud

o

Documentacion

Oficina de registro: OFICINA DE REGISTRO CIVIL DE MADRID

Fecha de registro: 25/08/2020

Requerido

Opcional

Opcional

Opcicnal

Opcional

Opcional

Opcional

Opcicnal

Opcional

Opcional

Opcional

Hora de registro: 11:01

Nombre Estado

Origen Acciones

Cancelar Solicitud

Se numera el Expediente.

Incorporacion de
Documentos aportados.

0 Documentos

Informacion orientativa sobre
documentos Obligatorios y
Opcionales a aportar.

13



1.11 Iniciacion — Documentacion ( Adjuntar Documentacion)

Adjuntar Documentacion a la solicitud

0 Documentos escaneados
La documentacion debe estar
escaneada previamente y en la ruta
establecida por cada oficina.

Adjuntar nuevo documento a la solicitud X

Suelte aqui su fichero o busquelo en su ordenador

Clasificacion documento (*) | Seleccionar... v
Estado (*) | Seleccionar.. v

Tipo documento (*) | Seleccionar... v

Origen (*) | Seleccionar... v

Guardar documento Cancelar

m_ TR TS 14



1.12 Iniciacion — Documentacion ( Adjuntar Documentos Escaneados)

Adjuntar documentos previamente escaneados al Expediente

© Open bt
T+ » ThisPC » Desktop » Imagenes w @ Search Imagenes yel

Organize = Mew folder = - | 6

3+ Quick access
[ Desktop -

‘ Downloads - :!

@ OneDrive - Capgemir P D F

£ ThisPC
1 3D Objects Certificado Médico Defuncién.pdf
[ Desktop
Documents
; Downloads
D Music
[&] Pictures
E Videos

Eé Systern (C:)

g Network

File name: | Certificado Médico Defuncién.pdf ~|  Todos los archivos (") v

| Open | | Cancel |




1.13 Iniciacion — Documentacion ( Identificacién de Documento)

Rellenar datos identificativos del documentos aportado

Adjuntar nuevo documento a la solicitud X

&>

Suelte aquf su fichero o busquelo en su ordenador

Certificado Médico Defuncion.pdf
Clasificacion documento (%) [ Certificado Médico Defuncion 9']
Estado (%) [ EEO1 - Original s’]
Tipo documento (¥) [TDH - Certificado v']
Origen {*) [ Ciudadanc v'J

Guardar documento Cancelar
i 7= == 16




1.14 Iniciacion — Documentacion (Visualizacién de Documentos)

Aviso de documento adjuntado y visualizacion de Documento

DATOS GENERALES

El documento se ha adjuntado correctamente X
Numero de Expediente: 20200825/000001 Oficina de registro: OFICINA DE REGISTRO CIVIL DE MADRID
Idioma de tramitacién: Castellano Fecha de registro: 25/08/2020 Hora de registro: 11:01
DOCUMENTOS REQUERIDOS
Documentos Requerido Nombre Estado Origen Acciones
Acta Previa A Licencia (Jdo. Guardia) Opcional
& Certificado Médico Defuncién Opcional Certificad... Qriginat Eitretattaro
Certificado Médic...pdf Mostrar todo | X

Visualizar documentos adjuntos
Para la finalizacion del Expedientes es necesario comprobar que los documentos incorporados son correctos.

 — 17



1.15 Iniciacion — Documentacion (Visualizacion de Documentos)

Check descarga documento y Finalizacién del Registro de Solicitud

Documentos

Acta Previa A Licencia (Jdo. Guardia)

o Certificado Médico Defuncién

Datos Solicitud Externa
Declaracién Fallecimiento
Documento de Identidad
Informe lMédico Forense
Licencia Enterramienta o Incineracidn {Jdo. Guardial)

Otros

Adjuntar nuevo dooumento

Comunicacion del Juzgadao de Instruccion para la Inscripcian de |z defuncién ...

Requerido

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

QOpcional

Opcional

Opcional

Opcional

Moembre

Certificado Médico Defuncidn....

Estado Origen

Origi.. Ciudada...

Fimalizar Cancelar

Acciones

[a]a

18



1.16 Iniciacion — Finalizacion Fase Iniciacion (Generar Justificante )

Emision de justificante para su entrega al solicitante

Alta Expediente

DATOS DEL EXPEDIENTE

El expediente se ha creado correctamente. Recuerde pulsar "Terminar” o "Iniciar tramitacion” para dejar el expediente listo para su tramitacién x<

N Expediente: 20200825/000001 N Registro de Entrada: E04613602e20N0123349
Materia: DEF-Defuncién Fecha de Registro: 25/08/2020
Tipo procedimiento: Inscripcién de Defuncién Hora de Registro: 11:01

Descargar Justificante Iniciar Tramitacion Terminar

B = = 19



1.15 Iniciacion — Finalizacion Fase Iniciacion (Ejemplo Justificante

Justificante emitido en base a la solicitud realizada

3_[ ] __?‘ MINISTERIO DE JUSTICIA
2] 2 REGISTRO CIVIL
= =

JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE SOLICITUD Listado te Documentos sdumtos & Ia Sodciud
Su solicitud ha sido aceptada por el Registro Civil. Puede hacer seguimiento de su tramitacién a través de i Tanat a3 S0y
hips:isede.adminisacon gob.eslcarp e iyt | St | T e e
Datos del solicitante
Tipo IdentiMcador: oI WE Ideniificador: STESSIEIR
Nombre: LAURA
apeliidos: REGC CARIZARES
Facha de nacimisnto: 23051535
Lugar da nacimisnto: Confia, A, Consfia, 4 - Espafia
Talefono:
Movil:
Cormeo slectronico: LAURAREGOCANH 1935 YAHOOES
Datos del interesado
Codigo personal: FEIVNIKL
Tipo IdentiMcador: oI WE Ideniificador: DO001035T
Nombre: JUAN JOSE
Apellidos: GOMEZ-MENCR MARTINEZ
Facha de nacimisnto: 15101528
Lugar da nacimisnto: Madhid, Madrd - Espafia
Datos del p [imi objeto de la Solicitud
Tipo de solicttud: Insceipeien
Materla: DEF-Defuncicn
Tipo e procedimiento: Inscripeion de Defuncion
Nimero de Expediants: 2020062500001
Numero g Reglatro os Enfrada: E04513602e20ND123343
Facha da Reglatro: 25032020 Hora de Reglatro: 101
T — ——— —————
e [ ey et = SonRe R . o
=5 — f———————— LRRLERR U NSRRI L Riate
D0 O RO O R .

 Sy—



1.16 Iniciacion — Finalizacion Fase Iniciacion (Iniciar Tramitacion)

Posibilidad de Iniciar Tramitacion

Iniciar tramitacion

Se va a proceder a asignarle el expediente 20200825/000001 para iniciar

Continuar Cancelar

su tramitacion. ;Desea continuar?

€@ 'niciar Tramitacion
Permite Iniciar la Tramitacién segun el perfil del usuario y si el Hecho corresponde a la oficina donde se ha registrado la

solicitud.
&m R 21



1.16 Iniciacion — Finalizacion Fase Iniciacion (Terminar)

Terminacion de alta de Solicitud.

Alta Expediente

DATOS DEL EXPEDIENTE

El expediente se ha creado correctamente. Recuerde pulsar “"Terminar” o "Iniciar tramitacion” para dejar el expediente listo para su tramitacion *<

N° Expediente: 20200825/000001 N° Registro de Entrada: E04613602e20N0123349
Materia: DEF-Defuncién Fecha de Registro: 25/08/2020
Tipo procedimiento: Inscripcién de Defuncién Hora de Registro: 11:01

Descargar Justificante Iniciar Tramitacion Terminar

Expediente en Fase de INICIACION ))) Bandeja Pendientes de Reparto

-

22



_Iniciacion y Recepcion

Caso practico

Registro de Solicitud de Inscripcion

23



_Recepcion Inscripciones

La Iniciacion y Recepcidn son las fases del procedimiento administrativo, que va desde la solicitud
en una ventanilla fisica de una Oficina del Registro Civil hasta que se crea y asigna a un
responsable para su tramitacion.

Cada uno de ellos se dividen en los siguientes pasos:

\
e Categorizacion inicial: cumplimentacion del registro de la solicitud.
- e Documentacion: captura e incorporacion de documentos a la misma.
Iniciacion
J
\
e Asignacion de responsable.
e Consulta resumen expediente.
e Envio a Clasificacion, para su posterior tramitacion
J

24



2.1 Recepcion — Inicio Fase Recepcion (Bandeja Pdtes. de Reparto )

Expedientes en Fase de Recepcidn Inicio > Mis expedientes > Expedientes Pendientes de Reparto

» Usuario:  Dieguez Rodriguez, Silvia N N
Eim =2 )DiciReg  n eansao Mis expedientes

OFICINA DE REGISTRO CIVIL DE MADRID

Bdsquedas ~ Expedientes Pendientes de Reparto

Blsqueds rapsda de expedientes

Ver buscador avanzado

Ayuda técneca(Fase 1)

Acceso a normativa (Fase N)
Listin contactos (Fase )

Base de conocmmiento {Fase 1)

Mis expedientes

Pregunta a & DGRN (Fase i)

Expedientes Pendientes de Reganto »
Exgedisntes » adientes Pendisttas sadei Otros enlaces

Tihuie de otro enlace |

Expedisntss Pendisates de Terceros ’
Verificacion de Asientos Registrados Tihio de otie enlecs 2
Emedientes ¢n Espera de Bacurso >

tes £n Recurso >

Expedientes Pdtes. Reparto
Bandeja Expedientes Pendientes de Reparto
disponible para el Encargado o aquellos perfiles
qgue se determinen.

25



2.2 Recepcion — Bandeja Pdtes. de Reparto ( Listado Exp. )

Se muestran los Expedientes
en Fase de Recepcion.

Permite realizar busqueda a
través del Filtro de Busqueda.

Acciones

Asignar responsable

Ver Resumen Expediente
Enviar a Clasificar

Enviar a Tramitador

il pe

o

Expedientes Pendientes de Reparto

Filtro de Busqueda p

Amnzerior n 2 3| .. | 6% Siguisnte

0O  Expediente

Tipo Procedimiento

O 20200825/00000% 300 - Inscripdion de Defuncidn

108 - Inscripcdion de Adguisicion de

0O 20200324/000001 Macionalidad por Residencia o Carta de

[aturalzza

108 - Inscripdion de Adquisicion de

0O 20200820/000033 Macionalidad por Residencia o Carta de

Maturalzza

108 - Inscripaion dz Adquisicion de

0O 20200220/000023 Macionalidad por Residencia o Carta de

MNaturaleza

108 - Inscripcion de Adquisicion de

0O 20200813/000004 Macionalidad per Residencia o Carta de

[aturalzza

108 - Inscripaion dz Adquisician de

O 20200206/000032 Macdionalidad por Residencia o Carta ds

MNaturaleza

AmiErior - 2 3 65 Siguiente

-

Muostrar

JUAM JOSE GOMEZ-MEMOR
MARTIMEZ

JOSE ITZKOWICH FRANCO

MOISES TASAT BECHERAND

SOL CURIEL BECHERANGC

ADRIAMA DLFMIULCCU
DLFMIUUCCY

DAMIELA GABALDON RWERD

10 & | registros Dizscargar en Sxcel @

Fecha Via

1 1 - Responsable . Acci
Registro ~  Solicitud = rriones

25/08/2020 VENTAMILLA A0E
24/08/2020 GEMARES all
20/08/2020 GENARES a0E
20/08/2020 GEMARES A0E
10/06/2020 GENARES oo anE
06/08/2020 GEMARES all

Mostrande registros dal 1 2l 10 de un total de 643 regisos

26



2.3 Recepcion — Bandeja Pendientes de Reparto ( Via Solicitud)

Las inscripciones enviadas desde los Centros de Salud ( ANDES ) y GENARES se recibiran
directamente en |la Bandeja de Pendientes de Reparto; el registro de la solicitud se ha realizado
automaticamente.

Fech Vi
O  Expediente Tipo Procedimiento Inscrito ef a ,I,a Responsable Acciones
Registro  Solicitud

300.NOJUD - Inscripcidn de Defuncién No

o CAMILO BENITEZ 21/11/2018| ANDES 1
Judicial (Caso Muerte Natural)

O 20200622/000002

108 - Inscripcidn de Adquisicion de
(J 20200820/000034 Nacionalidad por Residencia o Carta de YOSHUA COHEN COHEN 20/08/2020 | GENARES S OE
Naturaleza

PUB.100 - Certificado de nacimient Manuela BI
O 20200724/000015 erincado de nadmiento | j1sA PEREZ GARCIA 24/07/2020  VENTANILLA - anueiasianco Pl

(general) Perez



2.4 Recepcion — Bandeja Pdtes. de Reparto ( Asignar Responsable )

Fecha Via
. ., O Expediente Tipo Procedimiento Inscrito ; i s
Asignhacidn de responsable a un S
unico expediente O 20200625/000001 0 isrpcin deDefincon  VUANJOSEGOMEZMENOR ey venaniua Eo=
Asignacion de responsable avarios _ = PRI Codo e oms ooz a0 06
expedientes de forma multiple
& 20200622/000028 mg'c“‘"‘m“m“"“’ PABLO PANCHO SANCHE 10/03/2020° SEOE

PUB100 - Certificado de nacimiento

# 20200622/000032 {general

FRANCISCO SANCHEZ MORAYA  10/03/2020 SEDE

st . - : 65 Siguiente Mastrando registros del 1 al 10 de un total de 643 registros 3 Filas selecconadas

m_ FER e 28



2.5 Recepcion — Bandeja Pdtes. de Reparto ( Asignar Responsable )

Seleccidon de Responsable para su asignacion en Asignar Responsable

el/los Expediente/s.

Expedientes Pendientes de Reparto

Filtro de Busqueda p

Anterior - 2 3 .. 65 Siguiente

0  Expediente Tipo Procedimiento

(O 20200825/000001 300 - Inscripcion de Defuncién

108 - Inscripcién de Adquisicién de
(0 20200824/000001 Nacionalidad por Residencia o Carta de
MNaturaleza

X
Nombre Prl'm-er T Segur:ldo
Apellido Apellido
Silvia Dieguez Rodriguez Seleccionar
Jose Sanchez Pérez Seleccionar
Manuela Blanco Perez Seleccionar
Maria Dolores Bonet Garcia Seleccionar
Paco Perez Martinez Seleccionar
Mostrar 10 % registros Descfrgar en Excel [
. Fecha Via .
Inscrito . . Respgnsable Acciones
Registro Solicitud
JUAN JOSE GOMEZ-MENOR Silvia Dieguez _
25/08/2020 VENTANILLA . =]
MARTINEZ Rodriguez
JOSE ITZKOWICH FRANCO 24/08/2020 GENARES - |
;ﬁi o wEE 29
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2.6 Recepcion — Bandeja Pdtes. de Reparto ( Resumen Expediente )

. _ . . . _ . _ Fecha Via _ .
(J Expediente Tipo Procedimiento | Inscrito . . . ! Responsable = Acciones
Registro Solicitud

Ver Resumen Expediente

L. .. JUAN JOSE GOMEZ-MENOR Silvia Digguez
(0 20200825/000001 300 - Inscripcion de Defuncidn 25/08/2020 VENTAMNILLA .
MARTINEZ Rodrigueg

w

u

Resumen Expedients
W NS 0N001 Harin Db sim Teo bessguiie de Defucidn
e e Laveteme Tl SR AV Frgrre G DRE2020N01 23 00
Resumen del Wy biwcisde Nvolon s lhitonkdn bt Ml (e Posod
RAN O COWET apsnaseas —
. yarao PRSIV y o 000CO0TY AGIaN
Expediente e
consulta. g i butosm e - o - e
RPN O L ) SORTIUS 100050 - Mgrms Dab oo p# b Medeutwtenem  Cathelew bty aQ
P04 IENIINO YIRS SAORRE 1N mrtbigwslomsioncon WA MR 0200 mrdoaewm atvTirarm . e a
i g
Sebtame Opeacian Ti1ads Lpedamats Tt D v v
Aoyt -~ ot - - o - - -
-------- S —— > x0T 1063 IR Py oy ——

A —— 0



2.7 Recepcion — Bandeja Pdtes. de Reparto ( Envio a Clasificacion )

Envio a Clasificacion de
un unico expediente

Envio a Clasificacion de
expedientes de forma
multiple

[ Expediente Tipo Procedimiento Inscrito

Fecha - Via
Registro  Solicitud

Responsable  Acciones

Erwiar o Clasilicar

] I v
O 20200825/000001 300 - Insscripeion de Defuncion JUAN JOSE GOMEZMENOR - 0005550 veNTANILLA Svie Dieguez| o o3
MARTINEZ Rodriguez
108 - Inscripcion de Adquisicién de ‘ Pico
& 20200820/000033 Nacionalidad por Residencia o Carta de MOISES TASAT BECHERANO 20/08/2020 GENARES
Martinez
Naturaleza
108 - Inscripeitn de Adquisicion de Pac
o 20200820/000018 Nacionalidad por Residencia o Carta de ADELA BERGNER 20/08/2020 GENARES =
Martinez
Naturaleza
108 - Inscripcion de Adquisicion de B e
& 20200820/000022 Naclonalidsd por Residencia o Carta de SOL CURIEL BECHERANO 20/08/2020 GENARES Mmlne:
Naturaleza
Anterior . 2 3 63 Siguiente Mostrando registros def 1 al 10 de un total de 643 registros 6 Filas seleccionadas

Volver a Inico

Asignar Responsable

31



2.8 Recepcion — Bandeja Pdtes. de Reparto ( Finalizacion Recepcion)

Tras realizar el envio a Clasificacidon, de el/los Expediente/s queda en Estado PENDIENTE DE
CLASIFICAR.

EXPEDIENTE
Numero: 20200825/000001 Materia: Defuncién Tipo: Inscripcién de Defuncién
Estado: Pendiente Clasificar Idioma: Castellano F.Creacion: 25/08/2020 Registro: E04613602e20N0123349
Iniciacion Recepcion

Expediente en Estado Pendiente Clasificar ))) Bandeja de Pendientes de Clasificar

&'m e 32



_Iniciacion y Recepcion

Caso practico

Asignacion de Responsable
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