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1 ROL DE AERREGBBSI|I ONALES

El Portal de Servicios para el Rafesional, o PSP, eda plataforma integrada con el Sistema

de Gestion Procesal Avantius puesta a disposicion de Defensores (Abogados y

Graduados sociales), Representantes legales (Procuradores, Abogacia del Estado,

Letrados de la CCAA, FOGASA, INSS, Tesor 2 a Gener al de | a SS, SEPEEé
Especiales (Notarios, Peritos, Administradores Concursales, Policias, Juzgados de Paz,
Ayuntamientos, Dptos. del Gobierno...) para interactuar con la Administracion de Justicia.

Asimismo, podran acceder al mismo personas fisicas juridicas siempre que tengan un

certificado valido, como luego se detallara.

El sistema ofrece diferentes operaciones segun el rol al que se pertenezca. Puede ocurrir
gue, dentro del sistema, se disponga de mas de un rol (por ejemplo, Letrado colectivo y

Asesoria Juridica de una institucién publica o Abogado colegiado).

En estos casos el sistema mostrara una pantalla de seleccién de Rol que determinaré los

expedientes a los que se pueden acceder.

Descripcion Rol Acceso En representacion de
72

stre Colegio de Procuradores 72
ABOGADO DEL ESTADC 72
ETRADO DE COMUNIDAD AUTONOMA 72

En el caso de existirprofesionales habilitados (oficial de procurador, abogado auxiliar), el
Procurador o Abogados debera firmar el alta de esta persona a través del menu de Datos

personales del profesional que posteriormente se explicara.

El profesional habilitado tendra, en la ventana de seleccion de rol, una entrada para
acceder en representacion del titular que le ha habilitado (se mostrara el DNI del usuario
gue | e ha autorizado en |l a columna OEn represen

que el Procurador/Abogado al que representa.

En el caso de los abogados con permiso de representacion parcial (el abogado titular le
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ha dado acceso a uno o varios expedientes, pero no a todos), se le indicara en la ventana
de seleccidn de rol y sus funciones estaran restringidas a los expedientegn los que tiene

permiso vigente.

Descripcion Rol Acceso En representacion de
llustre Colegio de Abogados 123456782
Abogado/Graduado Social en representacion parcial 12312312K
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2 ACCESO PERSIBNACBAURCDI CAS

Se permitira el acceso al portal de Servicios para el profesional (PSP) a personas fisicas y
juridicas, usando un certificado digital valido y figurando el nimero de identificacion en

Avantius.

Se ha implementado la posibilidad de gestionar el alta on line para las personas fisicas y
juridicas, consistente en un acceso a la pagina web validando el certificado de la persona

gue accede. No estara permitido el acceso con certificados seddnimo.

2.1 Proceso de alta

Para proceder al dta sera necesario que el usuario disponga de un certificado valido. En

caso de que no esté habilitada la opcion de alta, se mostrara un mensaje en el portal

Error en el modulo de autenticacion

Acceso al usuario denegado

Inténtelo de nuevo. Si el problema persiste, pongase en contacto con su centro de soporte.

Cuando el alta es# habilitada, el sistema solicitarala seleccion de un certificado de entre
aguellos instalados en el pc. Una vez seleccionado se deberan indicar los ultimos cuatro

digitos del CIF o NIF

Como medida de seguridad para acceder al sistema debe introducir los
cuairo Ultimos caracteres de su DNI (tres nimeros vy letra);

3(11)12|-K

El certificado sera validado y se revisaran las identificaciones de personas fisicas y
juridicas dadasde alta. Cuando la persona no exista (porque no esta dada de alta) se
accedera directamente a la pagina de alta on line, constando de diferentes campos si se
trata de personas fisicas o juridicas.Las personas juridicas podran indicar ademas un

representante (persona fisica o juridica) durante el proceso de alta, o bien a posteriori,



PSPAvantius. Manual de usuario

en los datos personales.

Por defecto, el Unico campo que vendra precargado sera el nombre, tomado del

certificado.

En ambos casos sera obligatorio cumplimentar los campos macados con asterisco,

introducir un domicilio postal y aceptar las condiciones de uso.

Una vez se han cumplimentado todos los campos, se finalizara el proceso de alta

pul sando oGuardaréd

Texto condiciones de use Texio condiciones uso Texto condicionss uso Texio condiciones use Texto condiciones uso Texie condiciones uso

Afiadir representante Cancelar

El sistema solicitara firmar la peticibn y una vez firmada, mostrara un recibo

confirmatorio, y ya sera posible el acceso al portal.

2.2 Acceso al portal

Cuando una persona estad dada de alta (fisica o juridica) accedera a su portal,
directamente a la pagina de inicio. Cuando una persona este dada dealta como
representante, £ mostrara la opciébn de acceder en nombre propio 0 como

representante, debiendo elegir entre una u otra.

Los usuarios de antiguos intervinientes que con la nueva implementacion pasan a ser
personas juridicas accederan a la sede en representacion de la pasona juridica con el

mismo certificado que venian utilizando anteriormente.

Accediendo en nombre propio se mostraran los expedientes a los que la persona esta
vinculada en nombre propio; Y si se hace como representante se tendra acceso a los
mismos expedientes, escritos, notificaciones,etc., que su representado. Sera un espejo

del portal de la persona juridica representada (salvo datos personales).
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3 MEN®RI NC.UNIAGI O
Al entrar en la aplicacién, se accedeinicialmente al menu de inicio.

Aviso legal LOPD = Mends
. - |

Sistema de Gestidon de Justicia Avantius

Portal de Servicios para el Profesional (PSP)

= Avisos del sistema

© No hay avisos de sistama.

= Avisos del usuario

En esta vistase muestran, en su caso, losAvisos del sistema que pudieran estar activos.

En el apartado Avisos del usuario se cargan lasalertas que indican al usuario si tiene
notificaciones pendientes, envios en borrador,c opi as a | as pabBstbtses pendi

avisos habilitan un enlace para acceder al menu correspondiente (notificaciones, envios

en borrador, etc.).

En la parte superior se habilita el menu principal para navegar por los diferentes
submenus. Cada tipo de profesional dispone de unas opciones en el menuyvariando las
funcionalidades disponibles de uno a otro. Asi, por ejemplo, un usuario procurador
tendra una bandeja de entrada en la que recibira los escritos remitidos por los usuarios

abogados para su presentacion; un usuario del Salén virtual de procuradres tendra un

10
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men¥% desde el que firmar | as relaciones

Inicio

Expedientes

Datos Personales Profesional
Agenda de sefialamientos
Bandeja de entrada
Sugerencias

Motificaciones

Gestor descargas

Escritos de Inicio

Envios en borrador
Parsonacion/Contestacion
Gestion de copias a las partes
Presentaciones telematicas rechazadas
Listado de recibos

Salir

Al pasar el puntero del ratén por el menu, éste se desplegarg4 mostrando las opciones

disponibles segun el tipo de rol en sesién. Estas opcionesse explican a continuacioén.

Asimismo, se incluye, tanto en esta vista inicial como en vistas concretas, la posibilidad

de realizar busquedas directas de expedientes

,

3.1 Expedientes

Desde este menu se podran buscar los expedientes digitales y acceder al detalle de los
mismos. Se dispone de una serie de filtros para obtener un listado de expedientes
resumido. Los filtros no son excluyentes y se pueden usar los que se precisen para

configurar la bausqueda.

Los datos que se pueden utilizar para filtrar, aunque pueden varia segun el perfil del

usuario, son:

A Etiqueta: campo multiseleccion donde es posible introducir hasta un méaximo

de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio usuario y

11



PSPAvantius. Manual de usuario

una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismoal de
usuario.
A Indicador: campo desplegable donde se muestran cinco opciones de colores
a efectos de clasificar los expedientes.
A Marca: campo de texto libre donde se pueden introducir hasta 23 caracteres
con la finalidad de identificar facilmente un expedient e (ej empl o, oC
Pepeod) .
A Fecha de incoacion. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha incoado el
expediente.
A Interviniente. Nombre, Apellidol, Apellido2, Identificacion. Permite buscar
por los nombres de las personasrepresentadas o registradas en el eyediente.
Realiza bW%Wsquedas por contenido: en caso
encontrar2za tanto 0JerParabustaréunacPersbona 0 Rodr i ¢
Juridica, el Nombre se correspondera con el Nombre Comercial y el Apellidol

con la Razoén Social.

>\

Procedimiento. NUmero y/o afio del procedimiento.

>

Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del expediente.

Organo Judicial. Organo Judicial del expediente

Abogado. Nombre, Apellidol. Permite buscar por el defensor de los

expedientes (para usuarios procuradores)

A Numero Atestado. Permite buscar un expediente por el ndmero de
denuncia/atestado (para intervinientes especiales).

A Expedientes con permisos vigentesPermite buscar expedientes en los quese

ha habilitado al menos a un abogado auxiliar y tiene, en el momento de

ejecutar la busqueda, vigente dicho permiso.

Tras pulsar sobre el botén buscar, siempre y cuando existan expedientes para los criterios

12
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de busqueda establecidos,se obtiene un listado de expedientes.

» Resultados busqueda

En este listado se mostraran todos los expedienes digitales incoados en cualquiera de
los 6rganos judiciales conectados en los que el usuario que ha iniciado sesién (o el
usuario que le haya habilitado) esté registrado, siempre y cuando el expediente no se

halle bajo secreto sumarial.

Se puedeordenar por cualquiera de las columnas pulsando el botén izquierdo del ratén
en el titulo correspondiente. Una segunda pulsacién ordenard de forma inversa

(ascendente-descendente).

Para obtener datos mas detallados de un expediente, tan sélose debe pulsar sobre el

namero de procedimiento que aparece en la parte izquierda del listado.

Se accederd a informacion detallada del procedimiento, de los documentos del
expediente y de los escritos que haya enviado en ese expediente. Los representantes

podran ver también datos de las partes representadas y de la parte contraria.

Asimismo, por cada expediente se puede acceder (desde la bolita de acciones), ademas

de al detalle del expediente, a la categorizacion del mismo y al indice electrénico.

3.1.1 Categorizacion del expediente

En esta ventana se podra asignar un indicador al expediente, afiadir etiquetas al mismo

13
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o incluir una referencia o marca.

Procedimiento: Pieza administracion para pago(Procedimiento Ordinario) - 0000006/2023 - 1

Indicador expediente: | v

Etiquetas (max.5): | |

Marca: | |

A Indicador expediente: se trata de un campo desplegable donde se muestran 5
opciones de colores.
Solo es posible seleccionar un indcador por expediente.
Una vez afiadido es posible eliminarlo o modificarlo accediendo nuevamente a la
ventana de categorizaciones.

A Etiquetas: se trata de un campo multiseleccién donde es posible introducir hasta
un maximo de 5 etiquetas por expediente. Lasetiquetas se crean por el propio
usuario y una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo rol

de usuario.

Una vez afiadidas etiquetas al expediente es posible eliminarlas del expediente o

modificarlas con posterioridad.

A Marca: se trata deun campo de texto libre donde se pueden introducir hasta 23
caracteres con la finalidad de identificar facilmente un expediente (por ejemplo,

0Caso Nooo¢.
No se podra afiadir mas de una marca a un expediente PSP.

Esa misma marca se vera en todos los expedintes que cuelguen del mismo asunto (NIG).
Posteriormente, al acceder al detalle del mismo expediente, se vera la marca introducida
y se podré editar. El comportamiento es el mismo para cualquier otro expediente que

cuelgue del mismo asunto. Al acceder a dro expediente que cuelgue del mismo asunto

14
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(mismo NIG) se vera la misma marca y se podra editar.

Al editar la marca desde cualquier expediente, la modificacidn se har4 efectiva en el resto

de expedientes pertenecientes al mismo asunto.

Una vez completados los campos para categorizar el expediente, al pulsar guardar, la

informacion quedaré registrada y se visualizara en el detalle del expediente.

B Categorias

Eliquelas (max. 5]

Categorizacién

B Datos procedimiento
Grgano Judicial . Z 5 po Pracedimienta
Nimero Procedimiento 1 NIG

Materia/Delilos Estado Expediente E Fecha

Para realizar modificaciones o incluso eliminaciones sobre los elementos que categorizan
un expediente (indicador, etiquetas y marcas) sera necesario acceder a la ventana de

categorizaciones y realizar los cambios en esta ventana.

Estos elementos se podran utilizar para labusqueda de expedientes, como filtros

autbnomos.

3.1.2 Documentos del expediente . Expediente jud icial electrénico

Desde este apartado, el usuario accedera a todos los documentos tramitados en el
expediente que hayan sido notificados (y los anexos de esas notificaciones), asi como al

escrito de inicio (principal y anexos). Este comportamiento tiene excepciones:

A Expedientes en Secreto Sumarial. El expediente no aparece en la lista de
expedientes del PSP. Pueden recibir notificaciones, pero no acceder al
expediente.

A Los escritos de inicio (demandas, querellas, recursos dapelacion/queja,
atestados, partes hospitalarios y solicitudes de ejecucion) se visualizan desde

la lista de documentos desde el momento en el que se incluye al

15
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abogado/procurador. Esto es asi porque se supone que a esas partes que se

personan ya se les ha remitido la documentacion en papel.

Para acceder a un documento tan s6lose debehacerclicenelb ot - n o Ver document

gque se habilita en el detalle del expediente.

B Documentos del expediente

© Para visualizar los documentos pulse el botsn ver documentos

Ver documentos

Al pulsar el boton se abrira el Expediente Judicial Electrénico (en adelante EEJEdel

expediente, en cuya ventana £ mostrara:
1 Una cabecera que indica el tipo, nimero y afio de expediente

1 El indice electrénico.Es h lista de documentos y archivos que se han tramitado
en el expediente, mostrando la misma informacién que se visualiza en el sistema

de gestion procesal. Cada elemento semuestra con el nUmero de indice.

9 Elvisor de documentos.Es el apartado en el que se cargan los archivospudiendo

descargarl os, i mprimirlos, buscar en el doc

de funcionalidades propias).

EEJE Moniiorio 0000842/20190  ~

CEDULA DE CITACION

{  TRIBUNAL QUE ORDENA CITAR

Nombre juzgado de Localidad .
ASUNTO EN QUE SE ACUERDA

El arriba referenciado.

PERSONA A LA QUE SE CITA

D./Dfia. Nombre y apellidos: Intervencién a elegir  en concepto de parte
demandada.
3 Domicilio: Domicilio: Intervencién a elegir

Frmado por.
gminisiracion de

OBJETO DE LA CITACION

Asistir a la vista del juicio y también, si la parte contraria lo solicita y el Juez
lo admite, contestar al interrogatorio que aquélla le pueda formular, (Se
acompafia copia de la demanda y de los documentos presentados.)

LUGAR, DIiA Y HORA EN LA QUE DEBE COMPARECER

Fecha: 15062020 14 45

= | Fechacita
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Cada element que conforma el indice del juzgado (documentacion tramitada por el
juzgado, aportada por las partes o sesiones) se visualizard también en eEEJEle PSP, si
bien se mostraran de una manera u otra dependiendo de si dicho elemento ha sido

notificado y accedido (visto desde el menu de notificaciones) por el usuario de PSP.

En los 6rganos judiciales se ha establecido la posibilidad de reorganizar el orden de los
elementos del indice electronico para reajustarlo al orden procesal. En ningln caso se
cambia el nimero del indice, solo la posicién que ocupa el elemento en la relacion. En
caso de que esta operacion se haya realizado en el Sistema, al consultar o exportar el

indice desde el PSP se visualizard conforme al orden establecido por el 6rgano, sin

posibilidad de edicion.

EEJE Familia. Divorcio mutuo acuerdo 0000003/2019 0 EEJE Familia. Divorcio mutuo acuerdo 0000003/201

T —_— al¢ Indice electrénico - n Filtrar.... q ¢

11. OFICIO AVERIGUACION DOMICILIOS y muchos® M——— e A EHICIREL GRS o)
Oficios Oficios
1% Instancia n® 3 J.1% Instancia n" 3
15/05/2020 09:56:00 15/05/2020 09:56:00
Hotificado 15/05/2020 09:56:55 Nofificado 15/05/2020 09.56.55
8. DILIGENCIA DEE REMISION AL COLEGIO DE +—> 8. DILIGENCIA DEE REMISION AL COLEGIO DE
PROCURADORES PROCURADORES
Diligencias Diligencias
J.1% Instancia n® 3 J.1* Instancia n® 3
14/05/2020 10:43:09 14/05/2020 10:43:09
Hofificado 15/05/2020 09:41:25 Nofificado 15/05/2020 09:41:25
7. DILIGENCIA € muchos —P* 7. DILIGENCIA € muchos
Diligencias Diligencias
J.1? Instancia n® 3 J.17 Instancia n® 3
14/05/2020 10:42:10 14/05/2020 10:42:10

Nofificado 15/05/2020 09:45:40 Nofificado 15/05/2020 09:45:40

i’nﬂgﬁﬂggn[éi SEIHTIGLEIUEEE 12 #—— . 01LIGENCIA DE REMISION AL COLEGIO DE
PROCURADORES
Diligencias L
Diligencias

J.1* Instancian® 3
14/05/2020 10:47:21
Nofificado 15/05/2020 09:39:57

6. Elementa no nofificado +—>>

o.1* Instancia n® 3
14/05/2020 10:47:21
Nofificado 15/05/2020 09:39:57

6. arch2 - pdf
Archivo incorporada
J 1% Instancia n® 3
0510272020 11:20:00

1. APUD ACTA-PERSONA FISICA < >
Aclas 1. APUD ACTA-PERSONA FISICA

J.1? Instancia n® 3 Actas
01/08/2019 11:17:44 J.1% Instancia n® 3
Mofificado 16/05/2020 08:00:00 01/08/2019 11:17:44
Nofificado 16/05/2020 08:00:00
5. Elemento no nolificado ' !

>
5. arch1 - pdf
Archivo incorporado

v
2. ACTA DE RATIFICACION DEL SOLICITANTE - Rango n* indice = Exportar a PDF
Rango e indice | 1] - Exportar a PDF

3.1.2.1 Elementos visibles

Aquellos elementos que hayan sido notificados/trasladados a las partes, y que por la

configuracion del usuario que accede a la sesion sean visibles para estos, se mostraran
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en el EEJHEacilitando la siguiente informacio n:

>\

Titulo del documento (con enlace de visualizacién o descarga)

>

Tipo de documento

>

Creador del documento (Juzgado o parte)

Fecha del documento

Mar ca o0 No $olotuardatddosdas destinatarios de la notificacion de

un elemento hayan sido notificados (es decir, todos los destinatarios tienen
Fecha notificacion), se muestra en el indice electronico, tanto de Avantius

como de PSP, | a etiqueta ONotificadobd

EEJE Diligencias preliminares 0000013/2023 0

]

4. Ofic al centro comunicar incoacion expediente
internamiento art. 763.1 p 2

Oficios

J.1# Instancia n®1

19/03/2024 10:19:17

3. Acta audiencia previa art. 415-427-428-429 LEC
Actas

J.1% Instancia n"1
19/03/2024 10:09:53

No todos los elementos muestran la misma informacion ni tienen las mismas acciones.
Por ejemplo, en el caso de algunos escritos se dara la casuistica de no mostraetiqueta
de natificacion (bien porque se visualizan directamente como ocurre con los escritos de

inicio o porque se produce traslado, escritos de tramite).

Al pinchar en la bolita de puntos que acompafia a cada elemento se tendraun listado de
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acciones posibles:

EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -~

indice electronico - - Filtrar... Q¢

4. Ofic al centro comunicar incoacion extWee 10T T o iy

internamiento art. 763.1p 2

Acceso al elemento

Oficios

J 18 Instancia n®1 Aradir a mi indice
19/03/2024 10:19:17 Descargar
Motificado

Detalle notificaciones

3. Acta audiencia previa art. 415-427-428-429 LEC
Actas
J.1# Instancia n®1
19/03/2024 10:09:53

Tanto se pulse en el | ink como en | aarahiypoc i

PDFen el visor:

EE.JE Diligencias preliminares 0000005/2020 0

n. Filtrar Qlf

= 4 Tamaio automalico:

12. Aportacion de documentos - principal
Escrito de tramite - Principal
ABOGADO APELLIDO

Seccion: A
16/07/2020 08:11:41

- Juzaado de Primera Instancia N° 4 Procedimiento: DILIGENCIAS
&P PRELIMINARES
11. Elemento no notificado N° Pr

0000

NIG:  3120142120200000086
Matena: Obligaciones

10. $1 EDICTO DECLARACION CONCURSO ABREVIADO:
SIN LIQUIDACION Y SIN CONVENIO

Edictos

J.1%Instancia n* 4

02/07/2020 13:18:45

Notificado 16/07/2020 11:30:04

EDICTO

EL JUZGADO DE LO MERCANTIL DE

Atravésdel a acci - n 0 AY adravés da check (que sethuestra duando el

ratbn se posiciona sobre este) o bien através de la busqueda avanzada se podran
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incorporar elementos a |l a vista selectiva, 0 Mi

EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -~ EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -~
-‘ Filtrar. Q ‘( Indice electrénico ~ -‘ Filtrar... Q “

4. Ofic al centro comunicar incoacion exfaaeaa: R (i 4, Ofic al centro comunicar incoacion expediente

internamiento art. 763.1p 2 internamiento art. 763.1p 2 :
R Acceso al elemento ) . -
Oficios Oficios Afadir a mi indice

J 1% Instancia n®1 Adiadir a mi indice 318 J.18 Instancia n®1

19/03/2024 10:19:17 Descargar 19/03/2024 10:19:17
Notificado Notificado
Detalle notificaciones
3. Acta audiencia previa art. 415427428 429 LEC 3. Acta audiencia previa art. 415-427-428 429 LEC
Actas Actas
J.1® Instancia n®1 J.1® Instancia n®1
19/03/2024 10:09:53 19/03/2024 10:09:53

Cuando el elemento ya forme parte de Mi indice, el check aparecera pintado en verdey

laaccibnde | a bolita cambiar8 a o0Quitar de mi 2ndi

EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 - EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -
B o | |EmmEe -

4. Ofic al centro comunicar incoacion exjaraTE L NI 4. Ofic al centro comunicar incoacion expediente :

internamiento art. 763.1p 2 internamiento art. 763.1p 2
Oficios Oficios
J.1# Instancia n®1 J.1# Instancia n®1
19/03/2024 10:19:17 19/03/2024 10:18:17

Acceso al elemento

Quitar de mi indice ‘i

Descargar
Notificado Notificado
Detalle notificaciones
3. Acta audiencia previa art. 415-427-428 429 LEC 3. Acta audiencia previa art. 415-427 428429 LEC
Actas Actas
J.1% Instancia n®1 J.1% Instancia n°1
19/03/2024 10:09:53 15/03/2024 10:09:53

A través del boton de descarga se podran descargar de manera individual los elementos,

guardandose en el equipo o carpeta que se seleccione (segun laconfiguracion del

Chrome la descarga puede ser dire¢a)

EEJE Diligencias preliminares 0000005/2020 0

Filtrar qf

12. Aportacion de documentos - principal
Escrito de tramite - Principal
ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:11:41

. Tamafio aulomatico:

" El elemento esta siendo descargado

Seccion: A
Juzgado de Primera Instancia N° 4 Procedimiento: DILIGENCIAS
PRELIMIMARES

11. Elemento no notificade N° Py di

NIG: 3120142120200000066
Materia: Obligaciones

10. §1 EDICTO DECLARACION COfINEmE T
SIN LIQUIDACION Y SIN CONVENI
Edictos

Visualizar documento
1" Instancia n° 4 Quitar de mi indica
02/07/2020 131445 e
Notificado 16/07/2020 11:30.04 = “

EDICTO

EL JUZGADO DE LO MERCANTIL DE EN

2 CIUMBLIMIENTA DE 1A NISDIIESTA EN El ABTICINA I NE 1A IE

o Ach

Todos los roles de profesionales de PSP, excepto las personas fisicas y juridicas, pueden
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consultar el listado de notificaciones de un elemento desde su EEJE.

De cada elemento se muestra, en caso de tener permisos (es decir, si es profesional y no
setrata de un elemento no notificado) un listado de notificaciones en la que se mostrara,

por cada envio, el destinatario, la fecha de notificacion y el estado de la misma.

EEJE Terceria de mejor derecho(Asunto) 0000040

- ‘ F”trar

al¢

8. Diligencia de ordenacion
Diligencias de ordenacion
J.1® Instancia n® 1
15/01/2024 13:11:06

Acceso al elemento ~

Acceso al elemento

Quitar de mi indice

Descargar

Detalle notificaciones,

Fitrar Q

= Envio notificacién 16/01/2024

Envio notificacin 16/01/2024
Interviniente Representante Fecha envio Fecha i Estad

MARIA PEREZ GARCIA EDURNE Procuradar) 16/01/2024 06:00 17101 0
OO XXX Usuario Prusba Procura 16/01/2024 06:00 171017202 0
YYYY SEGUNDO APELLIDO EGIPXP JHE! 16/01/2024 08:00 710172024 08:00

EANLOYKM PMGQL GKDBU ( 1610172024 06:00 201017202 0
DDD DDD DNPIEY KFUFK DHAYYWV (P 16/01/2024 08:00 17/01/2024 08:00
UBLY UBLY 16/01/2024 06:00 171017202 0
GOBIERNO 16/01/2024 08.00 19/01/2024 08:00

INTERESADO INTERESADO 16/01/2024 08:00 15/D1/2024 08:00

PRUEBAS NOTIS TYJCXBGER HFUWCG CYLVWWOL (Procurador) 16/01/2024 08:00 17/01/2024 08:00

TESTIGO TESTIGO Por si mismo) 16/01/2024 08:00

110 de 10

3.1.2.2 Elementos visibles pero no accesibles

Podran darse casos de encontrar elementosvisibles en el EEJEpero que el usuario esté

pendiente de acceder a la notificacion o a que se la traslade su procurador. En estos
casos la informacion mostrada de cada elemento sera la misma, asi como las acciones,
con la diferencia de que al intentar visualizar o descargar el elemento, sera denegado.

No asiel llevar el elemento a mi indice, que sisera una accion permitida.

Al tratar de visualizar el elemento en el Visor desde la accion o desde el link, o proceder
a su descarga, se mostrara un aviso B el visor, indicando que no es posible su

visualizacion, bien porque no se ha accedido a la notificacion o porque esta pendiente

21



PSPAvantius. Manual de usuario

de traslado:

EEJE Diligencias preliminares 0000005/20200 -~

ndice electrénico E Filtrar. al¢ i ‘ §
£\ Podra acceder al contenido del cuando su le traslade la

Escrito de tramite - Principal
ABOGADQ APELLIDO
16/07/2020 08:11:41

12. Aportacién de documentos - pﬁnci@ﬁ =

1. Elemento no notificado

3.1.2.3 Elementos accesibles pero no visibles

Se podran encontrar casos en los que sise pueda tener acceso al elementq pero que
por el tipo de archivo que se trate (que no sea un Word o PDF no pueda ser cargado en

el visor.

En estos casos la informacion y acciones seran las mismas, si bien al intentar reproducirlos
en EEJEa través del link o de la accion de visualizaddn, se mostrara un aviso temporal
indicando que se realiza la descarga. Este elemento tendra que ser visualizado desde el

propio equipo, no desde el EEJE.

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

( £ No es posible visualizar el elemento. Se
/ procede a su descarga

1 TXT - txt Visualizar documento
Archivo incorporado 3

J.1* Instancia n® 1
26/05/2020 13:18:00
Notificado 02/06/2020 07:36:51

3.1.2.4 Elementos no notificados

Por ultimo, dependiendo del tipo de usuario que accede al PSP, se visualiaran los

elementos no notificados que conforman el indice del juzgado, mostrando Gnicamente
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el nimero de indice.

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

22. Aclaracion - tramite nuevo
Escrito de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
25/06/2020 12:21:40

21. Elemento no notificado

Estos elementos no tendran ningun tipo de accion en el EEJE del PSP, ya que simplemente

son un reflejo de elementos que existen en el indice del juzgado pero que no han sido

notificados.

Si el rol que accede a PSP no esta configurado para visualizar estos elementos no

notificados, como es el caso de losintervinientes especiales vera SUEEJEC o n

entre elementos

EEJE Procedimiento sumario ordinario 0000005/2020 0
el

3. DILIG. ORDENACION DE TRASLADO LIQUIDACION
INTERESES

Diligencias de ordenacion

JInstruccidn n® 1

09/01/2020 09:50:21

Notificado 16/07/2020 11:25:10

2. AUTO INCOACION
Otros
J.Instruccion n® 1
02/01/2020 12:29:28
Notificado 16/07/2020 11:25:10

3.1.2.5 Elementos reservalos

0s al

Como la norma técnica indica, hay elementos que, formando parte de un expediente, no

se deben notificar a las partes. Dado que estos elementos no deben constar como

elementos sin notificar, se puede marcar desde Avantius tales elementos y se mostraran

23
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en PSP con dicha marca.

3.1.2.6 Elementos eliminados en el 6rgano judicial

En Avantius se ha afiadido la posibilidad de eliminar del expediente judicial documentos
y archivos, lo que tiene repercusiones en la visibilidad de los mismos desde el PSP. Asi,
desde la vista de documentos del expediente del PSP se ha afiadido una nueva vista de

aqguellos elementos que, antes de ser eliminados, eran visibles por el usuario del PSP.

[ndice electrénico + - Filtrar... Q <

Filtrar
Orden

Elementos eliminados

5. Aclaracion - hola soy |
eejectivamente
Escrito de tramite - Prin
ABOGADO DEL ESTAL
1810372022 10:48:50

=

3. Elemento no noetificado

2. PROV CONVOCA AUDIENCIA URGENTE ART 544 TER
LECr

Providencias

J.Instruccién n® 1

18/03/2022 10:21:21

Notificado 19/03/2022 08:00:00

1. Elemento no notificado

De los elementos eliminados se visualizan sus datogenerales, pero no se tiene acceso
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a ellos.
Elementos eliminados X
| o
N®
indice Documento eliminado Motivo Fecha « Documento asociado
46 DECRETO SUPRESION Expediente emréneo 02/02/2022 7. AUTO DENEGANDO LA FALTA
DE COMPETENCIA TERRITORIAL
65.4, 65.5, 67 LEC
22 TESTIMONIO PODER APUD ACTA  Otro motivo expuesto en la 02/02/2022 6. DIOR TRASLADO MINISTERIO
resolucién que decreta la FISCALY ALAS PARTES
eliminacién INCOMPETENCIA TERRITORIAL
58 LEC
23 Anexo testimonio Documento obtenido con 0210212022 6. DIOR TRASLADO MINISTERIO
vulneracion de derechos FISCALY ALAS PARTES
fundamentales INCOMPETENCIA TERRITORIAL
58 LEC
1-3de3
En todo caso, en este buscador de el i minados s
asociadoo que podr8 ser descargado, sea 0 no Vi

Si dicho documento asociado ha sido suprimido también se mostrara un mensaje

impidiendo su descarga.

3.1.2.7 Exportar aPDF Gestor de descargas

Se podra realizar una descarga de los elementos deEEJEle manera global, sin necesidad

de descargar cada elemento de manera independiente.

En la seccion de elementosdel EEJEtanto en el indice general como el Mi indice, se

dispone de una accion a través de la cual se podra hacer una descarga de todos los
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elementos (visibles y accesibles) que conforman eEEJE

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

22. Aclaracion - tramite nuevo Q
Escrito de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
25M06/2020 12-:21:40

4, AUTO TEXTO LIBRE Q
Autos
J.1% Instancia n® 1
26/05/2020 13:22:11
Motificado 02/06/2020 07:36:51

2. PDF - pdf o
Archivo incorporado
J.1% Instancia n° 1
26/05/2020 13:19:00
Motificado 02/06/2020 07:36:51

Rango n® indice -

Exportar a PDF-‘& d

Al pulsar descargar, se lanzara una ventana para confirmar la exportacion &#DF

Exportar a PDF

Expediente ABI 000070072015 0

e

Para el caso de defmsores y representantes, la exportacion podra abarcar los
expedientes relacionados a aquel en el que se esté realizando la exportacion, siempre
gue se trate de expedientes a los que se tenga acceso (en caso contrario se mostraran

con candado). Tampoco se pueden exportar expedientes administrativos ni expedientes
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en secreto sumarial.

Exportar a PDF

Expediente DPR 000000772020 0
Expedientes a exportar 3

Incluir relacionados Todos

J.1% Instancia n® 4

L DPR 0000007/2020 00

L PCI 0000007/2020 01

J.1% Instancia n® 3

L & AJN 0000002/2020 00
AP. Secc3*

L RPL 0000026/2020 00

Tanto si se exporta un Unico expediente como si se exportan varios relacionados, la
funcionalidad es semejante (salvo, l6gicamente, que en el caso de que se exporten varios
expedientes se accedera al consultar elPDF a todos los expedientes exportados y sus

respectivos contenidos exportables).

Tras confirmar la exportacion, se mostrard nueva ventana indicando que se inicia el

proceso de descarga

Se ha registrado |a peticién del EEJE. Una vez completada, estara disponible en el gestor de

descargas.

Si la exportacion se realizadesde el EEJ principal, se exportaran todos los elementos que
formen parte del indice (elementos visibles y accesibles):Si la exportacion se realiza

desde Mi indice, se exportaran aquellos elementos que formen parte de la vista personal.

La exportacion de los elementos se realiza conforme al orden de visualizaciéon de los

elementos determinado (esto es, si los elementos se han reorganizado en el 6rgano
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judicial, la exportacion se realizara conforme a este orden).

Una vez se ha realizado de manera internael proceso de descarga, el usuario recibirq un

aviso en su panel, indicando que hay descargas disponibles

Sistema de Gestion de Justicia
Avantius

Portal de Servicios para el Profesional (PSP)

= Avisos del sistema

© No hay avisos de sistema

= Avisos del usuario

£ Tiene envios en borrador pendientes. Pulse en ste enlace para acceder.

£ Tiene 54 noti i ificaci pendiente/pendi . Pulse en este enlace para acceder.

£\ Tiene envios de procurador pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

£\ Tiene d di ibles. Pulse en este enlace para acceder.

Pulsando el enlace del aviso o mediante el meniio Ge st or d sesaccede lg dssad

correspondiente;

Aviso legal LOPD = Mena

Inicio

Expedientes

Datos Personales Profesional
Agenda de sefialamientos
Sugerencias

Motificaciones

Escritos de Inicio

Envios en borrador
Personacion/Contestacion
Gestion de copias a las partes
Presentaciones telematicas rechazadas
Listado de recibos

Salir

Nota: al converger en el gestor tanto descargas del EEJE como descargas de
notificaciones, se diferencian por lo indicado en la columna Tipo de descarga: indice

electronico (exportaciones del EEJE) y Notificaciones (descarga de notificaciones). Para
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las descargas denotificaciones, ver punto correspondiente.

Si el usuario si dispone de descargas, visualizara tanto las descargas disponibéecomo

las que hayan dado error:

Tipo descarga Elemento Fecha peticion Estado
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:4% Disponible
indice electronico MON_0000842_2019_0_24062020_1318 24/06/2020 13:18.58 Disponible
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1234 24/06/2020 12:34:53 Disponible
indice electrénico ABI_0000030_2019_0_24062020_1122 24/06/2020 11:22:25 Disponible
indice electrénico ABI_0000030_2019_0 24062020 1020 24/06/2020 10:20:53 Disponible
indice electrénico AJN_0000001_2019_0_22062020_0916 22/06/2020 09:16:23 Disponible
indice electronico AJN_0000001_2019_0_22062020_0915 22/06/2020 09:15:21 Disponible
indice electrénico DPR_0000753_2017_0_22062020_0846 22/06/2020 08:46:21 Disponible
indice electronico DPR_0000753_2017_0_22062020_0845 22/08/2020 08:45:32 Disponible
indice electrénico MON_0000251_2018_0_22062020_0844 22/06/2020 08:44:59 Disponible

H:

1-10 de 14

Las disponibles podran ser descargasen el equipo y eliminarlas, mientras que las

erroneas solo podran ser eliminadas.

Tipo descarga Elemento Fecha peticion|~ Estado
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:49 Disponible
indice electrénico MON_0000842_2019_0_24062020_1318 24/06/2020 13:18:58 Disponible
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1234 24/06/2020 12:34:53 Disponible gliminar

Las descargas disponibles seran eliminadas de manera automatica a los 5 dias

Por cada descarga se genera un archiveen formato Zip, mostrando nuevamente el tipo

de procedimiento (de manera abreviada), n°® de expediente,la fecha y hora de descarga

Tipo descarga Elemento Fecha peticion|« Estado

indice electronico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:49 Disponible

Dentro del Zip se encontrara en archivoPDFen el que se incluyen todos los elementos
del EEJEeXportado, pudiendo encontrar, ademas, elementos o documentos exportados

de manera independiente porque no eran susceptibles de incorporar al archivo general,
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(por tratarse de archivoscorrupto s, cifradoso cuya extensién/formato no es PDH.

Nombre Fechs de modificacion  Tipo Tamafio
hoy (1)
~ al principio de esta semana (1)
¥ DUR_0000399_1999_0_24062020_1240.zip  24/06/2020 12:44 Carpeta comprimi 979 kB

al principio te afio  Nombre Tipo Tamafio comprimide  Protegido ...  Tamafio Relacion
hace mucho tiempo DUR 00009991999 0 24062020 1240.pdf Adobe Acrobat Document %1KB Mo 1731k 45%
Jlnstruccién n® 3 DUR_0389_99_ 00 0017 - archivo odt.odt Texto OpenDocument 5kB No 5KB 7%
M= Jlnstruccidn n® 3 DUR_099989_ 00 0055 - cifrado.docx Documento de Microseft ... 14KB Mo 18KB  26%
h DUR_0000939_1399_0_24062020_1240.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - a X
Archivo  Edicién Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas DUR_D000999_199... X @ Iniciar sesién
vw ® B E Q @ 1/ AR MO @ B e 3o Compartir
-
Marcadores X @
=E- | B Descarga indice electrénico 24/06/2020 12:42:43
0 23 B
AT — « Jinstruccion n® 3
~ Instruccién n° ;
« Diligencias urgentes Juicio rapido 0000999/1999 0 Ea)
~ ﬂ Diligencias urgentes Juicio rapido 1 - AUTO DE PRISION
0000999/1999 0 8- D0DOO172020-AUTO ejec =
u 1 - AUTO DE PRISION 13 - Solicitud de practica de diligencias SCACE
ﬂ 8 - 000001/2020-AUTO ejec 14 - CEDULA CITACION INGRESQ PRISION
15 - aaaa
[] 13 - Solicitud de préctica de 18 - plantilla sin word E‘\

diligencias SCACE
ﬂ 14 - CEDULA CITACION INGRESO
PRISION

[ 15-aaaa 4 12

36 - DILIGENCIA ENTREGA FUNERARIA
46 - AUTO REAPERTURA EN PROCEDIMIENTO ABREVIADO

Desde el PDF general se podra visualizar la documentacién del EEJE mostrando el

juzgado, procedimiento y listado de elementos (mostrando titulo y n° indice) .
Cada titulo de elemento tendra un link que enlazara con el documento.

3.1.2.8 Vista de elementos relacionados

Desde el enlace del expediente habilitado en el EEJEse podra acceder a la vista de
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expedientes judiciales relacionados.

EEJE Impugnacion resoluciones de Registradores 0000021/2019.0 ~

indice electrénico Filtrar. . Q¢

38. Aclaracion - escrito enviado por auxiliar
Escrito de tramite - Principal
EDURNE
08/11/2019 13:37:27

Se abrird una ventana con el arbol de relacionados dé expediente:

Expedientes relacionados X

J.1% Instancia n® 1
IRR 0000021/2019 00
L Pc1 000002172019 01

& ETJ 0000002/2019 00
ETJ 0000009/2019 00

AP. Secc3®
L RQE 000001472019 00

Cancelar

Pulsando sobre la descripciébn de uno de los expedientes o piezas del arbol de
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relacionados, se cargara eEEJElel elemento seleccionado:

Expedientes relacionados X

J.1% Instancia n® 1
L IRR 0000021/2019 00
L PC10000021/2019 01
L & ETJ 0000002/2019 00

L ETJ 00000022019 00
AP. Seccld®

L RQE 0000014/2015 00

Cancelar

EEJE Ejecucion de titulos judiciales 0000009/20190 ~
Indice electrénico + <

2. MIERCOLES
Autos
J.1% Instancia n® 1
24/06/2020 13:05:19
Notificado 24/06/2020 13:07-53

1. Escrito de Solicitud de Ejecucion - Solicitud de ejecucion
Escrito de Solicitud de Ejecucidn - Principal
EDURNE
08/11/2019 10:38:22

Esta visibilidad tiene la I6gica restriccion de que se veran aquellos expedientes en los que
el profesional que estad consultando tenga también permisos de acceso (que esté

personado en el expediente).

Esta restriccion, no obstante, tiene una excepcion cuando se trate de expedientes
remitidos desde el Juzgado de Instruccion, por reparto penal, a un Juzgdo de lo Penal
0 a una Seccion de la Audiencia Provincial Penal ya que, en estos casos, se tendré acceso,
desde el arbol de relacionados del expediente del Juzgado Penal o de la Audiencia

Provincial Penal, al expediente principal del Juzgado de Instrucci@ origen de la remision.

Adicionalmente, y con respecto a los érganos de menores tras la remision del Expediente
de Reforma de Fiscalia de Menores al Juzgado de Menores, los profesionales que figuren
en el expediente de reforma del JM tendran acceso al irdice electrénico del expediente

de reforma de FM y, por ende, a la documentacion notificada. Y ello con independencia
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de si los profesionales del EXR del JM son los mismos que el expediente origen de FM o

no.

Los elementos del arbol de relacionados en losque el profesional no esté registrado, los

vera sin permisos (con candado)

Expedientes relacionados X

J.1% Instancia n® 1
IRR 0000021/2019 00
L PC10000021/2019 01

i ETJ0000002/2019 00

ETJ 0000009/2019 00
AP. Secc3®
L RQE 0000014/2019 00

Los elementos del arbol de relacionados que tengan el secreto sumarial activado no se

mostraran en el arbol.

Esta funcionalidad sélo esta habilitada para procuradores y defensoes (abogados,
graduados sociales, letrados colectivos). No esta habilitada para intervinientes especiales

ni personas fisicas/juridicas.
3.1.2.9 Otras acciones sobre el indice:

3.1.2.9.1 Filtro de busqueda

Este filtro podra ser utilizado para acortar los resultados mostrados en el EEJE y

localizar elementos concretos

EE.JE Diligencias Indeterminadas 0000007/20190 ~

1. ACTA DECLARACIONIM

Acta / Comparecencia
J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:08:53
Notificado 17/07/2020 11:19:42
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3.1.2.9.2 Filtro por rango de elementos

En la parte inferior de los elementos, se visualizara este filtro, en el cual se cargara el

elemento mas bajo y més alto del EEJE

No es un contador de elementos; con esta funcionalidad, se cargaran en el indice los

elementos cuyo nimero se encuentre entre el rango insertado:

EEJE Diligencias Indeterminadas 0000007/2019 0

HINFORME COMPETENCIA POR TRASLADO INCAPAZ
Dictamenes

Fiscalia

30/05/2019 12:27:32

Motificado 17/07/2020 11:19:42

b

AUTO INCOACION DILIGENCIAS PREVIAS CON
ARRAFOS

|Autos otros

J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:09:31

Notificado 17/07/2020 11:19:42

-

2.|AUTO LIBERTAD DETENIDOS
[Autos otros

J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:09:09

Motificado 14/08/2019 09:18:14

Rango n® indicq - Exportar a PDF

De este modo, se facilita el trabajo en EEJEson un nimero de elementos muy elevado,

pudiendo hacer una carga y visualizacion de elementos menor.

3.1.2.9.3 Bulsqueda avanzada

A través de esta accion, se accedera a la ventana de gestion de los elementos que
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conforman el indice, desde donde podran ser gestionados y llevados a Mi indice

Gestion documentacién mi indice

Filtrar. [oQ) Actualizar mi indice

Fecha del documento

Desde:

Decumento

Origen

Resolucién numerada
O si

QC Ne

@ Todes

Se podré acotar la busqueda a través de los filtros de fechas (desde/hasta), posu origen
(relacionado con la columna de origen, mostrando la procedencia de cada elemento) y/o

por resolucion numerada.

Desde esta ventana se podra gestionar el indice personalizado, seleccionandoun
determinado niamero de elementos, todos ellos, afiadiendo o quitando a Mi indice a

través del botdon Afadir a mi indice.

Gestion documentacién mi indice x

Fecha del documento
[m] Nimero « Titulo Tipo Origen Fecha
Desde: 1 Escrito de Inicio - Demanda Juan Escrito de Inicio - USUARIO 18/052020
T Principal PRUEBA
I ] . '
O 2 Documentacicn judicial - Indice de Escrito de Inicio - USUARIO 18/05/2020
Hasta: documentos anexos Anexo N® 1 PRUEBA
I =] | 3 Documentacion administrativa - Escrito de Inicio - USUARIO  18/05/2020
anexos pruebas Anexo N° 2 PRUEBA
Documento
O 4 Aclaracién - pruebas tramite Escrito de tramite - USUARIO 18/05/2020
Crigen: Principal PRUEBA
O s Apud acta Apud_Acta J.1%Instancia  18/05/2020
n®6
Resolucion numerada o 10 pruebas1 Cros JA%Instancia  20/05/2020
O si n® 6
O Ne
@® Todos 16de6

3.1.2.9.4 Orden de los elementos

Por defecto, en el EEJE de PSP los elementos vendran ordenados de mas actual a mas
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antiguo, pudiendo invertir el orden a través de este boton/accion :

EE.JE Monitorio 0000842/2019 0

Indice electrénico + ELY

-

15. Aclaracion - esc de tramite de abog con procu (V] - notificacion 1

enviado a procu Providencias

Escrito de tramite - Principal J.1% Instancia n® 1

Edurne Unzu 15/06/2020 14:23:10

23/06/2020 12:28:37 Motificado 24/06/2020 13:48:36
14._ Aclaracion - escr tramite enviado x abog con progly 2. notificacion 2
pero directo a oj Autos

Escrito de trémite - Principal J.12 Instancia n® 1

EDURNE UNZU 15/06/2020 14:34:27

23/06/2020 12:05:07 Notificado 24/06/2020 13:48:36
13. Aclaracion - pruebas cambios envio/aceptar o 3. notificacion 3

E=zcrito de tramite - Principal Cédulas

USUARIO PRUEBA J.1% Instancia n® 1

23/06/2020 11:06:58 15/06/2020 14:35:19

Notificado 17/06/2020 08:00:00

10. Notificacion 10 o

Otros 4. notificacion 4

J.13 Instancia n® 1 Cédulas

15/06/2020 14:48:04 J.1% Instancia n® 1

Motificado 18/06/2020 13:18:37 15/06/2020 14:35:42

Motificado 16/06/2020 13:55:48

9. Elemento no notificado

5. Elemento no notificado

@

. Notificacion 8
Cédulas 6. Elemento no notificado
J.1% Instancia n* 1
15/06/2020 14:45:44
Motificado 16/06/2020 13:12:37

7. Notificacién 7 7. Notificacion 7
Autos Autos
J.13 Instancia n® 1 J.12 Instancia n® 1
15/06/2020 14:45:24 r 15/06/2020 14:45:24
—HE-— o ATAnEInASA AL Notificado 17/06/2020 08:00:00

3.1.2.9.5 Miindice

El EEH del expediente tendra un indice general (la pantalla principal), pero permitira
hacer una seleccion propia de elementos para conformar Mi indice, trabajando

Unicamente sobre los elementos seleccionados para conformar Mi indice:

EEJE Monitorio 0000842720190 -

Filtrar... o}

indice electrénico «

| Indice electronico

15/06/2020 14:33:10
Maotificado 24/06/2020 13:48:38

2. notificacion 2

La gestidon que haga un usuario sobre Mi indice afectard y serd visible a Mi indice deotro

usuario del mismo perfil. Se trata de compartir un mismo trabajo sobre un mismo
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expediente sobre el que se trabaja de manera conjunta, y facilitar, por ejemplo, un
resumen que ya se ha heclo sobre un expediente para que otro usuario del mismo perfil

lo pueda continuar y aprovechar.

Asi, por ejemplo, un procurador compartird Mi indice con sus oficiales habilitados; un
abogado, con sus abogados auxiliares; los letrados colectivos también comgrtiran la
configuracién de Mi indice, asi como los mismos usuarios de una misma categoria de

interviniente especial o las personas juridicas y sus representantes.

3.1.2.9.6 El visor en el indice electrénico

La tecnologia WOWZA esta implantada en el indice electrérico de PSP, posibilitando la

reproduccion de videos y audios en formato mp4 y mp3.

EE.JE Juicio de Faltas 0001502/20230 ~

- o

2. Elemento no notificado

3. Juicio
Ubicacion: Sala de vistas 101 (Planta 1)
12/02/2024 15:00 - 15:07

1. Notificacion Beach
Autos ofros
J.Instruccién n® 1
13/02/2024 13:19:56
Notificado

» 5 & oaeor1s20 O 1 @m &

Desde el reproductor de PSP no seran visibles las marcas afiadidas en el indice
electrénico de Avantius, ya que ni siquiera desde PSP es posible afiadir marcas a ningun

elemento del indice electrdénico.

En el casodel sistema de grabacion Arconte, si seran visibles las marcas que se afiaden

desde el sistema de grabacién de vistas cuando el profesional de PSP descargue el
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archivo y lo reproduzca desde el visor descargado en la arpeta Zip.

Descargas » VIDEQ DESCARGAS » 16_2024_lInstruccion 1 - Vitoria-Gasteiz_Juicio_25_01_2024 221

.

Mombre Fecha de modificacian Tipe Tamario
assets 20241310 Carpeta de archivos
libs Carpeta de archivos
style Carpeta de archivos
videos Carpeta de archivos
D LEEME. txt Documento de te.., TKB
e‘u’isor.html Microsoft Edge H... TKB

Procedimiento Abreviado 0000016/2024-0 Juzgado de Instruccion N° 1 de Vitoria-Gasteiz

<
> |Buscar ‘
Sistema de Gestion Pr 1 itacid
Juicio DOS VIDEQS sesion - Parte 1 ‘ anis tramitacia I
Fecha: 25/01/2024 11-34:00 00:00:01
Duracién 00:00 Esta es la primera marca del video largo
Ubicacion Sala 1 "
i
ol I 00:04:15
Ee Esta es la segunda en Avantius_2710_integracion INSIDE mp#
o
= L - 4

» D E wnisn < G-'GD

En cuanto a la textualizacion, si el archivo fue enviado a textualizar y la misma ya esta
disponible en Avantius, la textualizacién también sera visible desde el visor del indice

electrénico de PSP con la posibilidad de buscar palabras en kvisor y reproducir el
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momento exacto en el que se menciona la palabra que ha sido buscada.

EEJE Juicio de Faltas 00015 230 ~

|- [T

12. Elemento no notificado
11. Elemento no notificado

10. Juicio pelicula textualizado - mp4
Archivo incorporado
JInstruccién n® 1
14/02/2024 09:43:00
Notificado

» 5 E O

Guantanamo, Cuba y fe dan una orden o [a cumples o haces el pefafe, no se equivoquen usiedes =
Harold Dawson y Loudon Downey estan sentados hoy ante ustedes porque ellos hicieron su trabajo
2 Esta listo el gobierno para llamar a su primer testigo? Con la venia. El gobierno llama al sefior R.C
McGuire. Sefior McGuire, ;puede alzar la mano derecha? ;Jura solemnemente que el testimonio que
dara ante este Consejo de Guerra sera |la verdad, toda la verdad y nada mds que la verdad con la ayuda
de Dios? Lo juro. Siéntese, por favor. ;Podria darnos su nombre completo y su ocupacién para que
conste? Robert C. McGuire, Agente Especial Servicio de Investigacidn MNaval Gracias. Sefior McGuire
irecibid su oficina una carta del soldado de primera William Santiago el 3 de septiembre de este afio?
Asi es. ;Qué decia esa carta? Que un miembro de la unidad del soldado Santiage habia disparado
ilegalmente su arma en el vallade. ;Se identificaba al marine en esa carta? No. Le notifiqué al jefe de
cuartel, Coronel Jessup, que pensaba ir alli para investigarlo. ;Y qué descubrié? Que en aquel turno,
solo un centinela entré su arma en el cambio de guardia con una bala menos en el cargador. ;Y quién
era? El Cabo Interino Harold Dawson. Su testigo. Sefior McGuire, jinterrogé usted al Cabo Dawson
acerca de ese disparo? Si. El afirma que fue atacado en cierto mado por el enemigo. ;Pero usted no le
cree? No me dafia a mi el cuento. Al Cabo Interino Dawson se le acusa de varios delitos. jPor qué no se
le acusd de disparar al enemigo sin una causa? No habia bastantes pruebas para apoyar esos cargos.
Gracias. Sefior McGuire, no entiendo a qué se refiere. Cuando dice que no habia bastantes pruebas
para apoyar esos cargos, ;tenia la carta de William Santiago? Santiago era el dnico testigo. No tuve
oportunidad de entrevistarle, asi que no sé lo que &l vio. Y nunca lo sabra. ;Verdad, sefior McGuire? No
No. No hay mas preguntas. El testigo puede retirarse. Cabo Carl Edward Hammerker, cuartel de

marines_compaifiia de fusileros de Barlovento, Sequndo Pelotén Bravo. Cabo_jestaba usted en la -

Rango n® indice

El icono @l permite visualizar la textualizacién a modo de subtitulos.

¢ Esta listo el gobierno para llamar a su primer testigo?

D E wasn o i @Y & B8

Idéntico funcionamiento en PSP para los archivos de audio textualizados.
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EEJE Juicio de Faltas 0001502/20230 ~

i 6nico - i <
C | T Con @@ &

13. Audio pelicula - mp3
Archivo incorporado
JInstruccion n® 1
21/02/2024 13:38:00
Notificado

Todos los que guarden relacion con este consejo de guerra, que den un paso al frente y se les
escuchara. Preside el coronel Julius Alexander Randolph. ;Esté listo el gobierno para la exposicién? Si,
sefior. Los hechos del caso son estos. A medianoche del 6 de septiembre, los acusados fueron al cuarto
de su compaiiero de pelotén, el soldado de primera, William Santiago. Le despertaron, le ataron brazos
y piernas con esparadrapo y le introdujeron un trapo en la baca. Unos minutos después, una reaccién
quimica llamada acidosis lactica hizo que sus pulmones empezaran a sangrar. Se ahogé en su propia
sangre y se le declaré muerto a los 37 minutos después de medianoche. Estos son los hechos de este
caso. ¥ son irrefutables. Asi es. La historia que les he contado es justo la misma historia que contard el
cabo interino Dawsan y es justo la misma historia que contard el soldado Downey. Y lo que es mas, el
gobierno también demostrard que los acusados pusieron veneno en el trapo y fueron al cuarto de

Rango n® indice _ Exportar a PDF Santiago con el mévil y la intencién de matarle. El teniente Caffey intentara realizar algunos trucos de

magia. Les dard instrucciones errdneas, les sorprendera con historias sobre rituales y les deslumbrara =

3.1.3 Docum entos del expediente administrativo

Enesta seccion,al pulsar e | bot - n 0V e rse chmardlandecnnentacion que
acompanfa al expediente administrativo remitido desde INSIDEa Avantiusy que ha sido

notificado a las partes desde elexpediente judicial.

Para acceder a un documento tan sélo se debe hacer clic en el link de la columna titulo

del elemento de la lista de documentos del expediente.

3.1.4 Escritos teleméaticos /Escritos -informes

En una tabla, se cargan todos los escritos de tramite enviados desdeesa representacion
profesional al expediente. Se cargan los escritos de trdmite, pero no los escritos
iniciadores presentados en el expediente, es decir, en esta tabla no se cargan los escritos
de inicio (este tipo de escrito se carga en el apartado de Doaumentos de expediente), las
solicitudes de ejecucion, los escritos de personacién sobre expediente iniciado, los

escritos de personacion sobre expediente no iniciado ni los recursos deapelacion/queja.

De cada escrito telematico, se indica el titulo deldocumento principal, el profesional que
ha enviado el escrito, la fecha de envio y el estado del escrito (si ha sido o no aceptado

por el 6érgano judicial), asi como datos del envio (n° de registro electrénico, destinatario,
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documento y anexos), y la fechade aceptacion del escrito en el érgano judicial.

El envio de escritosteleméticos se puede consultar en el apartado correspondiente.

3.1.5 Suspensiones registradas en aplicacion del articulo 134 LEC

En el detalle PSP, se habi |l itrhdas en aplicacipradelt ado 0 S
art2culo 134 LECO para consultar | as suspensi or

afectan al expediente.

® Suspensiones registradas en aplicacion del articulo 134 LEC

& Para visualizar las suspensiones que pueden afectar a este expediente pulse en el botén Suspensiones art. 134

Suspensionagart. 134

Al pulsar el botén "Suspensiones art. 134", se realiza una consulta que muestra las
suspensiones registradas a los pofesionales del expediente (los registrados en el
expediente en el momento de la consulta) desde la fecha de incoacion del expediente

hasta un afio después de la fecha del tltimo tramite del expediente, siendo como maximo
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la fecha hasta =hoy.

De cada una delas suspensiones, se carga la siguiente informacion:
- Nombre y apellidos del profesional afectado
- Fecha de inicio de la baja

- Fecha fin de la baja para ese partido judicial

Suspensiones registradas en aplicacion del articulo 134 LEC x

Procedimiento: Expediente de reforma (menores) - 0000016/2023 - 0
Nombre Fecha inicio a Fecha fin
FELIPE 3001172023 04/12/2023
FELIPE 12/12/2023 13/12/2023
ANAMARIA 08/01/2024 08/01/2024
ANAMARIA 09/01/2024 10/01/2024
1-4de 4

Esta marca es visible por los procuradores, abogados, letrados colectivos y gradados,

pero no por las personas juridicas.

3.1.6 Anotaciones

Se ha incluido un apartado de observaciones dentro del expediente judicial como campo
de texto libre que se autoguarda al pinchar fuera del campo. Las observaciones del
expediente son propias del perfil que las ha realizado (no visibles ni por el 6rgano judicial

ni por otros perfiles que tengan acceso al expediente).

3.1.7 Abogados auxiliares (permiso parcial)

Los usuarios con perfil deabogado podran, desde el detalle de un expediente, gestionar
las personas autorizadas a actuar en su nombre, limitandose dicha autorizacion al

expediente de que se trate.

A diferencia de la habilitacion de abogado auxiliar desde el menu Datos personales (se
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explica en el apartado Datos Personaks), las autorizaciones realizadas desde un

expediente dan acceso al usuario habilitado Unica y exclusivamente a aquel o aquellos
expedientes en los que se haya firmado la autorizacién, restringiendo sus funciones a la
consulta, envio de escritos (s6lo desde el detalle del expediente) o recepcién de

notificaciones de estos expedientes.

Pul sando el bot - n 0Afadir abogado auxiliar

= Abogados Auxiliares

© No se han encontrado abogados auxiliares habilitados para el expediente seleccionada

Afiadir abogado auxiliar, )

Con el DNI, fecha inicio y fecha fin se dara acceso a una persona a ese expedieet

Expedientes = Detalle del Expediente = Edicion Sustituciones

=R

Abogados auxiliares

DI auxiliar 123456757

Inicio representacion 01082020 = Fin representacian 30/08/2022 i

Los datos de las habilitaciones se muestran, en el detalle del expediente, en una tabla de
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abogados auxiliares;

B Abogados Auxiliares

DNI Fecha inicio representacian Fecha fin representacion

123456787 01/06/20 30/06/22 )

Afiadir abogado auxiliar

Las habilitaciones se guardan mediante un proceso de frma.

Este acceso se podra eliminar mediante el icono papelera.

= Abogados Auxiliares

DNI Fecha inicio representacion Fecha fin representacion

123456787 01/06/20 30/06/22 B
Afadir abogado auxiliar

Si se da la circunstancia de que un abogado auxiliar tiene permisos sobre un expediente,
accederd como abogado auxiliar pudiendo visualizar todos los expedientes y

notificaciones.

3.1.8 Visibilidad Personas fisicas y juridicas

El acceso al expediente depende del tipo de intervercion de la persona en el expediente,
pudiendo haber restricciones configuradas por el sistema (por ejemplo, que sea visible
para el interviniente que actiiacomo demandado, pero no para el demandante) y si existe

0 no secreto sumarial (en estos casos no hayacceso al expediente).

En cuanto a lavisibilidad de la documentacion, dependera de si hay profesional o no:

3.1.8.1 Interviniente representado por profesional

En estos casos, el profesional visualizara toda la documentacion notificada, tanto a él
como a la otra parte. En el caso de sus clientes con acceso a PSRjlse la documentacién
notificada a su representante profesional. Una vez que el profesional acceda a la

notificacion, su cliente (la persona fisica o juridica con acceso a PSP) podra visualizarlo
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en su propio portal.

3.1.8.2 Interviniente en nombre propio

En estos casos, tan 8lo se visualizara la documentacion notificada a la persona, no al

resto de intervinientes.

En ambos casos, en funcién del delito puede restringirse también la visibilidad de los
documentos (por ejemplo, si se ponen restricciones a los delitos de violencia de genero
se accedera alexpediente, pero no se accedera a la documentacion de los expedientes

con dichos delitos).

3.2 Gestion de Roles y Usuarios

Estemenu se encuentrahabilitado para los usuarios administradores deroles de persona

juridica y para las personas juridicas y sus representantes.

Este menu se explicara en ehpartado Rol Administrador.

3.3 Datos Personales

Desde esta opcién se pueden ver los datos personalesdel usuario, pudiendo modificar
el teléfono, la direccion de correo electrénico donde recibir los avisos y las opciones de

configuracion de adscripcion a la Tramitacion electrénica (recibir notificaciones de forma
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telematica) y recepcidn de avisos por mail.

Datos Personales Profesional m

Datos Personales Profesional

Nombre Usuario

Apellido 1 Prueba Apellido 2 Prueba
DNI MNamero de colegiade 6
Teléfono 654748342 Email

Paoblacion Nombre de tipo de via

Nombre de via

Nimero Piso

Cadigo postal

Idioma Castellano v

Adscribirse a Tramitacion Condiciones de uso
Telematica

Personalizar configuracion avisos

Los avisos, como se indica, son configurablespor usuario, debiendo determinar qué

correos se quieren recibir en su casoentre las opciones ofrecidas:

Configuracion de avisos

® Configuracion de avisos personales

Recibir por mail avisos ® s5i O No
Tipos de avisos a recibir por mail O Todos ® Avisos seleccionados

Seleccionar tipos de mail Maotificaciones urgentes

Motificaciones ordinarias

< ]

Gestion expediente

a

Escritos rechazados

a

Las personas fisicas y juridicas accedeasimismo desde aqui a las Condiciones de us,
pudiendo consultarlas,pero no se podra desmarcar una vez aceptadas. Deberan seguirse
para tal finalidad las indicaciones que por cliente se determinen y que apareceran en

pantalla.

Desde este menu, los procuradores y los abogadospueden incluir una lista de oficiales
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habilitados y abogados auxiliares respectivamenteque podran entrar y actuar en nuestro
nombre. Igualmente, las personas juridicas pueden dar de alta a sus respectivos

Representantes.

Para dar de alta un sustituto o representante, se deberdp u | s ar

habi |l i (pracdiradbres) 0 Afadi r

en el bot - n O0AfY

abogadab oaguxdiolsi)ar @

representanteo

(personas

jurzdicas)

0AY a

Datos Personales Profesional = Edicidn Sustituciones

= Menu

Abogades auxiliares

DN ausiliar 123456787

Inicio representacion 01062020 = Fin representacidn 30/0E2020 i

Adfiadir

En esta pantalla el usuario debe incluir el DNI (Numero y Letra, ej.. 12345678Z), y
seleccionar el inicio y fin del periodo que quiere permitir que actie en su nombre. Tras
se incluir8§

pul sar OAfTadireod

auxiliaregRepresentantes.

Pulsando en el icono papelera de la lista de Oficiales habilitadogAbogados

auxiliaregRepresentantes, se dardde baja ese permiso de representacion.

Fecha fin representacion
18/06/20 §

DNI Fecha inicio representacion
123456782 17/06/20

Al guardar los cambios se debe firmar esta solicitud de cambio, dando el consentimiento
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al realizar la operacion

Datos Personales Profesional = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su voluntad de realizar la transaccién electrnica de envio o recepcién
Completado este paso, no se podrd deshacer.

O Doy mi consentimients

Volver

Datos Personales Profesional = Guardar datos m

Comunicacion Electrénica Segura

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su voluntad de realizar la transaccién electrénica de envio o recepcion
Completado este paso, no se podrd deshacer.

Doy mi consentimiento

Volver Firmar y enviar

Tras finalizar, el sistema dara un ticket imprimible con la informacion delenvio realizado.

Este ticket o resguardo garantiza que la operacion se ha realizado correctamente.

Datos Personales Prafesional = Guardar datos

= Menu

Comunicacién Electrénica Segura

Los datos se han almacenado correctamente.

Usuatio: USUARIC ARPELLIDO APELLIDO (12312312K)
Mirnero de recibo: 100000292

Fecha emin: 22/06/2020 9:04:46

Este proceso de firma se repite en los procesos de envio de escritos y recepciéon de

notificaciones.

3.4 Agenda de Sefalamientos

Esta opcion, habilitada en los roles de representantes legales, muestra la Agenda de
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Sefialamientos en los queparticipa el usuario y figuren en el Sistema de Gestidén Procesal.

Agenda de sefialamientos 1 Nofificacién E Ment
Mediante el calendario inferior, se le permite navegar por la agenda de sefialamientos, puede seleccionar diferentes vistas, ir a una fecha determinada y visualizar un sefialamiento en
concreto en el cuadro de texto inferior
Agenda de senalamientos
Today abril - junio de 2014
lunes martes miércoles jueves viemes sabado
28 de abril 29 30 01 de mayo 2 3
nooo101
y Procedin
@00 10:00 Abreviad
de lo Per
4
0000101
Procedin
900 10:00 Abreviad
de lo Per
5 6 7 1 9 10
11
12 13 14 15 16 17

Al pulsar sobre uno de los sefialamientos se podra visualizar el detalle en la parte inferior

de la pagina.

Detalle

Asunto: 0000101/2013 Procedimiento AbreviadolJuzgado de lo Penal N° 1
Ubicacion:

Desde 29.04.2014 09:00

Hasta: 29.04.2014 10:00

Descripcitn

5

3.5 Agenda de reserva de juicios

Paralos roles que se determine de las Fuerzas y Cuerposie Seguridad del Estado se ha
habilitado la posibilidad de reservar hora en los juzgados respectivospara la celebracion

de juicios. Se debera determinar:

A Partido judicial

A Tipo de asunto (Leves, urgentesé configur a

Una vez seleccionados los datos anteriores. se mostrara una agenda con las franjas
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disponibles conforme al calendario suministrado por el partido judicial

# Destino

= Agenda reserva de juicios

Febrero 2022 Marzo 2022

Seleccionada la fecha, se abra listado de horario disponible para esa fecha. El detalle de

las franjas disponibles de la parte inferior muestra la siguiente informacion

A Por defecto, aviso en que se indica que se muestran las franjas disponibles
con posibilidad de ver el resto
Franjahoraria (por defecto, inicialmente, 15 minutos por reserva)
Estado de la franja (en caso de que se vean no solo las libres este campo

puede cambiar de O0ODisponibled a OReservadas

>\

Juzgado que tiene la agenda abierta para esa fecha

>

Categoria (heredada de laseleccion inicial)

p>

Sala asighada al juzgado con la agenda abierta

>

Caddigo reserva, se asignara automaticamente cuando se complete la reserva

p>

Procedimiento judicial generado y asociado a la reserva (se explicard mas
adelante)

A Numero de atestado asociado a la reserva (se explicara mas adelante)

Estos Ultimos tres datos se visualizaran en reservas hechas por el rol subrol, pero no en

caso de reservas ajenas.

En caso de que no quedar franjas disponibles, se advertira al usuario de que se ha
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alcanzado el nimero maximo de reservas.

Agenda reserva de juicios

= Destino

Partido judicial | Vitoria-Gasteiz

Categoria | Diligencias Urgentes

= Agenda reserva de juicios

< Febrero 2024 Marzo 2024 >

I ma mi ju v sa do u ma

19 20 21 22 23 24 25 19 20 21 22 23 24

= Listado de Reservas
© Se muestran las reservas disponibles Ver todo

@ Se ha alcanzado el nimero maximo de reservas de Diligencias Urgentes para el dia 13/03/2024 en J_Instruccién n° 2 - Vitoria-Gasteiz

Seleccionada una franja horaria se abre ventana para cumplimentar la reserva, con los

siguientes campos:

>~

Tipo: Juicio (dato precargado y no editable)

>

Juzgado (dato precargadoy no editable)

>~

Fecha (dato precargadoy no editable)

>

Hora (dato precargado y no editable)

>

Delito (opcional): seleccionable entre el listado de delitos aprobados por la

NT

>

Sala (dato precargadoy no editable)

Observaciones (opcional): texto libre.

Necesita traductor: si se marca Sl aparece un combo para seleccioar el
idioma del traductor

A Comparecientes (opcional): campos de texto libre para introducir
identificacion, nombre y apellidos. Este registro es manual y se pueden

registrar tantos comparecientes como se estime oportuno.

Para finalizar el registro se pulsard el botén "Guardar”, que generard el aviso de
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confirmacién mostrando el nUmero de reserva.

En caso de que se haygroducido algun fallo (en el sistema o en el registro) se mostrara

en rojo el oportuno mensaje explicativo.
Finalizado el registro:

A La franja horaria aparece como reservada

A Se puede acceder a ella en modo consulta y/o cancelar

3.6 Bandeja de Entrada(Procuradores)

En el Portal de Servicios para el Profesionase pueden recibir, si el usuario estddado de

alta con rol Procurador, los escritos renitidos por los abogados de forma telematica.

En envio de escritos desde la Bandeja de entrada se explica en el apartadé&nvio de

escritos desde la Bandeja de entrada (Procuradoresjle este documento.

3.7 Trasladode copias (Procuradores)

El buscador de traslados de copias dispone de los siguientes filtros:

A Fecha de presentacion (desde / hasta); mostrara resultados en funcion de la
fecha de presentacion del escrito telematico (que se corresponde con la fecha
de recepcion del traslado)

A Visibilidad (No vistos / Vistos / Todos); mostrara resultados en funcion de si

el procurador ha accedido (tiene fecha acuse) o no al traslado recibido.
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Portal de Servicios para el Profesional (PSP) Aviso legal LOPD = Mend

= Filtros de busqueda

Fecha presentacion

Fecha desde 200572024 % Hasta i %

Visibilidad

® Novistos O Vistos O Todos

Buscar

Ejecutada la busqueda, los resultados se muestran en una tabla en la que se puede

consultar, de cada traslado:

A Descripcion: titulo del documento principal del escrito. El titulo es un enlace
desde el que se accede al detalle del traslado.

A Presentador: nombre y apellidos del procurador que ha presentado el escrito
gue ha generado el traslado.
Expediente: en caso de existir un expediente destino, se mostraran el érgano
judicial, nidmero y afio de procedimiento. En los traslados de escritos

iniciadores (inicio, apelacion, queja), no se mostrara este dato inexistente.

>~

Tipo de escrito.

>

Estadodel traslado: enviado si no esta visto; en caso contrario, notificado.
Fecha presentacion del escrito telematico que ha generado el traslado.

Fecha acuse (primer acceso) del traslado por el usuario en sesién.

A diferencia de las notificaciones (comunicacones enviadas desde el érgano judicial), los

traslados no tienen un botdn para su remisiéon al defensor del expediente.

Los escritos de tramite, sustitucibn y personacion sobre expediente iniciado
(contestacion a la demanda) sobre los que se ha realizado untraslado y una vez
aceptados por el érgano judicial son directamente visibles desde el EEJE del expediente
destino por todos los profesionales del expediente (procuradores, abogados y letrados

colectivos).

En cambio, no lo son cuando el presentador no ha generado traslado de copias en el
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momento del envio de estos escritos.

3.8 Notificaciones

Tanto las notificaciones telematicas de las que el usuario seadestinatario directo en el
envio del Juzgado como las que se puedan recibir por parte de un Procurador o

representante legal en el traslado de copiasse reciben en el menu Notificaciones

Los avisos de las notificacionesse reciben por mail, en caso de tener activada la opcién

(excepto intervinientes especiales).

Dado que se ha implementado en los juzgados la posibilidad de hacer notificaciones
inmediatas en supuestos tasados, en los correos recibidos se diferenciara si se trata de
una notificacion ordinaria o una inmediata (ya que se indicara esta ultima circunstancia

tanto en el titulo como en el cuerpo de c orreo).

mi. 12/05/2021 12:20

|Ha recibido una NOTIFICACION URGENTE

Para

o Mensaje enviade con importancia Alta,

Sr./Sra. USUARIA PRUEBA PROCURADORA

Le informamos de que ha recibido un procedente del expediente Procedimiento Electoral 0000001/2021 0 del TSJ C-A. Puede accedera

ella a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en http:/www.justicia es

Le recordamos que este mensaje es meramente informativo y que su recepcidn no es aplicable a computos de plazos legales

Un saludo.

Es importante indicar que el aviso es meramente informativo. El acceso a la notificacién,
y por tanto la fecha de notificacion de la misma en caso de recibirla directamente del

Juzgado, se hace a través de la aplicacion y siempre con el Certifiado Digital. En caso de
recibir la notificacion a través de un Procurador, la fecha de notificacion la marca el

representante legal.

La aplicacion también muestrasi el usuario tiene notificaciones y traslados de copias o
envios de procurador pendientes de abrir en el menu de Inicio, desglosadas segun el

tipo de notificacion que se trate. En el caso de las notificaciones, se indica el nimero de
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notificaciones pendientes.

m Avisos del usuario

£ Tiene 66 notificacion/notficaciones pendiente/pendiertes. Pulse en gste enlace para acceder,

£ Tiene traglados de copias pendientes. Pulse en este enlace para acceder,

Accediendo al menu Notificaciones se abrird una ventana de funcionamiento similar a la
de Expedientes. Es decir, unas opciones de filtro y un listado de notificaciones que

cumplan esos criterios.

= Filtros de busqueda

Los filtros disponibles son:

A Indicador expediente: campo desplegable donde se muestran cinco
opciones de colores a efectos de clasificar los epedientes

A Etiquetas expediente: campo multiseleccion donde es posible introducir hasta
un maximo de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio
usuario y una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo
rol de usuario

A Indicador notificaciéon: lo mismo que el del expediente, pero relativo a la
notificacion e independiente del expediente.
Fecha Notificacion. Desde/Hasta

Orden Jurisdiccional.

o Orden que envia la Notificacion.

o Organo Judicial que envia la Notificacion.
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A Expedente.

o Tipo de procedimiento desde el que se envia la notificacién
o0 Numero/Afio/Pieza del procedimiento desde el que se envia la

notificacion
A Visibilidad Notificacion; estado de la notificacion.

0 No vistas. Las Notificaciones no accedidas (no tienen Fecha & Acuse)

o Vistas. Las Notificaciones accedidas (con Fecha de Acuse), estén o no
pendientes de enviar al defensor.

o Pendientes de enviar a defensor (s6lo procuradores). El Procurador la ha
visualizado, existe un Defensor suscrito al servicio telematico, perano se
la ha enviado.

o Todas. Todas las Notificaciones

0 Anuladas

o Notificadas en aplicacién del art. 162.2 (solo para abogados, permite

localizar aquellas notificaciones no accedidas en plazo)

A Tramite pendiente; marca del usuario que permite indicar, para cada

notificacion;

o Todas. Todas las Notificaciones

o0 Sin tramite requerido. Es la opcion marcada por defecto para todas las
notificaciones recibidas.

0 Requiere tramite

o Tramite realizado
A Tipo notificacion:

o Notificacion
o Envios de procurador a abogado (s6lo abogados

o Todas

Se ha suprimido para procuradores la categoria de los TC ya que tienen su propio
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apartado separado (ver punto correspondiente del Manual).

En la tabla de resultados se mostrara un listado de las notificaciones que cumplan con

los filtros introducid os:

= Resultados bisqueda

[osors eonvwiosn’ | Do i |

El usuario tendraacceso a todas las notificaciones (notificaciones, traslados de copias o
envios de procurador) enviadas alprofesional, interviniente especial o persona juridica,

aunque el expediente de origen esté bajo secreto sumarial.
Al acceder a un envio sin fecha de notificacion se debe realizar el proceso de firma.

Siel usuario esabogado, cuando una notificacién ha sido enviada por un Procurador, ya
figurara la fecha de notificacién y vera la descripcion del contenido. En caso de que la
notificacion la haya enviado directamente un Organo Judicial, la fecha de notificacion
sera el momento en el que se acceda salvo que hayan transcurrido 3 dias desde la fecha

de envio del Juzgado. En ese caso, se dara por notificada pese a que nee haya acedido.

Desde cada notificacion se podra acceder al detalle de la misma, acceder al detalle del
expediente o categorizar dicha notificacion (donde se podra afiadir un indicador para

dicha notificacién), de manera semejante a como se ha visto para los expedietes.

Una vez firmada la notificacién (si no la envia un procurador),se podra acceder al detalle
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de la Notificacién y se obtendrd mas informacién de la misma.

Matificaciones > Detalls Notficacidn volver

® Detalle notificacion

= Intervinientes

Generar carétula intenvinientes

Desde aquise puedevisualizar eldocumento principal pulsando sobre el botén Visualizar

correspondiente.

Documento principal

Documento PROVIDENCIA ADMISION DECLINATORIA, pdf

Anexos @

En caso de que lo notificado sea una grabacion,el detalle de la notificacion oculta el
apartado del documento principal y los anexos, ya que sélo se recibela grabacion (el

titulo de la misma seré el enlace a la descarga de la grabacién)

Nota: El sistema de grabacién Arconteusado en Pais Vascgermite varios videos de una
misma sesion; por ello, la descarga de la notificacion puede conllevar la descarga de

varios videos referidos a una misma sesion.

En ambos casosdocumentos o grabaciones, la aplicacion abrira una ventana emergente

0 un aviso en la parte inferior del navegador solicitando qué hacer con el elemento.
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Principalmente abrirlo.

Tramite pendiente

@ Sin tramite reguerido O Trarr Abrir

Abrir con visor del sistema
Documento principal
Abrir siempre en Adobe Reader

Docurnentn Visualizar
M ostrar en carpeta

Anexos
Cancelar

% 0008-16_).12_Insta...pdf d‘h} Mostrar todo

En caso de los documentos, $se opta por abrirlo, se mostrara el documento y se tendra

opcién de imprimirlo o guardarlo.

Existe una lista de documentos anexos. Una linea por cada documento anexo. Se debe

hacer clic con el botén izquierdo del ratdn sobre el titulo del anexo que se deseaver.

Anexos

MNombre archive

Al hacer esto, se podra ver el documento en cuestion.

Trasacceder a una notificacion, se graba la fecha de acuse.

Las notificaciones teleméaticas generan un reibo con los siguientes datos:

Identificativo de la notificacién

> >

Fecha de naotificacion

>

Organo Judicial

>~

Tipo de Procedimiento

>

Numero y afio de procedimiento

>~

Fecha de acceso

>

Titulo del documento principal

Titulo de los anexos (si existen)

Para poder obtener ese recibose debepul sar Vel &dcwm&ked®d® en | a p8gina

de notificacion o en el enlace del buscador de notificaciones que abrira una pagina on
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los datos indicados.

Notificaciones > Detalle Notificacién

= Detalle notificaciéon

Organo Judicial J.Con-Adm n®1

Tipo procedimiento Autorizacion entrada en domicilio Nimero procedimienta 00000042020
Fecha nofificacidn 14/06/2020 Fecha acuse 24/06/2020
Defensor Suserito al servicio telematico

Observaciones

Tramite pendiente ® Sin tramite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado
Documento AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL - pdf
A
finexos Nombre Archivo Calidad
arc2

%

Notificaciones > Detalle Notificacidn

Identificativo notificacién: 25111

Fecha de notificacion: 22/06/2020

Organo Judicial J Gon-Adm n°1

Tipo de Procedimiento: Autorizacion entrada en domicilio

MNimero de procedimiento: 000000472020

Fecha de acceso: 22/06/2020 11:57:03

Docurnento principal: AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL- pdf

Documentacion anexa digital: pruebas pdf,

Imprimir

Este link aparecera soélo en notificaciones directas del juzgado, pero no en los traslados

de copias ni en los envios de procurador a abogado.

Desde el detalle de la notificacion es posible descargar la documentacion, tanto
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agrupada como sin agrupar. La documentacion se muestra en el gestor de descargas.

Iiterviniente Tipo de Interviniente Abogsie Procusador

‘Generar cardtula intervinientes

Segun la configuracién determinada por el responsable de la aplicacién, se podra

disponer de informacion relativa a los intervinientes del proceso.

® Intervinientes
Interviniente Tipo de Interviniente Abogado Procurador
HARAN LARUMBE ARAMBURU Demandante EDURNE Edurne
MINISTERIO FISCAL Fiscal
GOBIERNO DE ESPANA GOBIERNO DE ESPARA Demandado Abogado del Estado .
GOBIERNO DE NAVARRA GOBIERNO DE NAVARRA Demandado Letrado dela Comunidad Autonoma Auténomo
CARLOS BELAGUA VELMONTE Demandante DAVID |
MAPFRE MAPFRE Resp.civ directo USUARIO PRUEBA ABOGADO

Dentro del detalle de los intervinientes, el usuario podra tener un e n [Ganerar 0
caratulaintervinientes6 par a poder gener ar yPDEgeexantenegar un

la lista de intervinientes y representantes del expediente.

Desde el siguiente apartado, Notificacién, se puede obtener informacion sobre el resto
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de destinatarios de la notificacion, asi comola fecha de notificacion de cada uno de ellos.

B Notificacién

Listado notificaciones destinatarios
Fecha notificacion Descripcifn
USUARID PRUEBA ABOGADD
18062020 &§:00:00 Ministerio fiscal
Letrado de la Comunidad Autonoma
Abogado del Estado
18062020 8:00:00 DAID Procuradaor

3.8.1 Descarga de documentacion

Cada natificacion tiene habilitada una casilla de verificacién para descargar toda la
documentacion de los elementos indicados. Para ellose deberaseleccionar una o varias

noti ficaci on e PDesgargp DocusnantaciGadl: | i nk 0o

= Resultados Busqueda

] Descripcign Tipo Fecha Estado Notificacidn Fecha Acuse Tramite Procurador
Notificacion Hotificacion pendiente
0000842-2018_J. 12 Instancia n® 1_Notificacidn: notificacion 1 Motificacidn 17/06/2020 Motificada 16/06/2020 Sin trérmite Edurne
8:00:00 134127 requerido Procuradora

agtancia n® 1_Notificacidn: Motificacidn 7 Notificacidn 17/06/2020 Notificada 1BA6/2020 Sin tramite Edurne
5:00:00 13:41:27 requerido Procuradora

O Do0O004-2020_). Con-Adm ™1 _Notificacion: AUTSSUGOMPETENCIA- Motificacidn 14/06/2020 Motificada 1506/2020 Requiere tramite  Edurne

GEMENERAL- 6:00:00 12:29:44 Procuradora
[ 0000951-2019_0.1% Instancia r° 1_Notificacién: procu + abag 10/06/2020 Pendiente de enviar a 17/06/2020 Sin trdmite Edurne
[Eg=. | defengar NBERE requerido Pracuradara

oz da 170R2020 Sin trérmite Edurne

101452 requerido Procuradora

[ 0000031-2020_J Instruceidn n® 1_Natificacian: Salicitud de practica de Motificacidn 06/06/2020
diligencias SCACE 8:00:00

Descarga Documentacion

g

Desde este link se descarga también la documentacién a la que no se ha accedido e
incluso la que no haya sido todavia firmada. De esta forma, cuando desde el listado de
notificaciones se pulse sobre la opcidn de descargar documentacion se abrir4 un nuevo
formulario indicando el numero de notificaciones que se descargaran y el nimero de

notificaciones que se firmaran.

Se ofrece realizar la descarga de manera individual o agrupada, por defecto es individual
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Est & punto ds dsscargar 20 notiicacionss ds as cualss sa fimardn 1
£0u tpo de descarga quisrs realzar?

@ Sinagrupar

O Agupsda por notfcacién

Podra continuar o cancelar. Si continta, se firmara la peticién. De esta forma quedara

constancia de la peticiéon con un resguardo electronico.

Una vez firmada la descarga, sfuera el caso,se abrira aviso indicando de que la misma
se encontrara disponible en el gestor de descargas una vez completada la operacion.
Una vez se ejecute la descarga completa de la notificacion, el usuario recibira un aviso

en su panel, indicando que tiene descargas disponibles.

Al igual que ocurre con las descargas de expedientes, las de notificaciones podran
descargarse o eliminarse (en el caso de las descargas erroneas solo podran eliminarse).
En cualquier caso, las descargas disponibles se elimaran automaticamente a los cinco

dias evitando asi la saturacion del panel.

Por otro lado, al converger en el gestor tanto descargas del EEJE como descargas de

notificaciones, se diferencian por lo indicado en la columna Tipo de descarga: indice
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electrénico (exportaciones del EEJE) y Notificaciones (descarga de notificaciones).

Tipo descarga Elemento Fecha peticién Estado

08/11/2021 12.54.17

Por cada descarga se generara un ZIP en el equipo del usuario e incluird todos los
documentos (principal y anexos) adjuntos en la notificacién, de manera agrupada o no

segun la eleccién realizada en el momento de la descarga

Si en la descarga masiva se incluye alguna grabaciémle sefialamiento, no se realizara la
descarga de lamisma, pero se creard un documento PDFque informa de que, entre las
notificaciones seleccionadas, se icluye una grabacion que se podra consultar desde el

detalle de la notificacion.

0199-99_].Instruccién n® 2 (Pamplona_Iruiia)_6009676_Juicio 14112019 1359_00.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Archivo Edicidn Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 0199-99_J Instrucd... X @ Iniciar sesion

e B H Q 11 A MO @ ws - mE-
=l

J.Instruccién n° 2
Diligencias Previas 0000199/1999

Este documento ha sido creado por el Sistema de Gestion Procesal a los
solos efectos de notificar una grabacion, sin que obre en el procedimiento

judicial origen de la presente notificacion y sin valor procesal.

L Para descargar el video, consulte el apartado grabaciones del detalle de la

notificacion correspondiente.

Tras la descarga masiva de notificaciones, éstas quedan en el estado que hubiera
correspondido en caso de haber accedido a la natificacion individualmente (Vistas o
Pendientes de enviar al defensor), guardando las notificaciones a las que se haya

accedido por primera vez como Fecha de acuse la fecha de la descarga masiva de
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documentacion.

3.8.2 Listado notificaciones

Se haincluido la posibilidad de que se pueda descargar la lista @ notificaciones, al igual

que puede hacerl o el sal -n virtual deeprocur a

informacién de los representados. Se genera un pdf con toda la informacién de la

notificacion.

3.8.3 Envio de la notificacién al Defensor

Los usuarios procuradores, en caso de que el defensor al que se debe presentar la
notificacion esté inscrito en el Servicio Telematico de Notificaciones,deberan realizar el

envio de esta Notificacion.

E I formul ario de Notificaci-n moédtrhhajSouma owad

de texto en el que se puede realizar alguna indicacién al defensor:

= Envio de notificacion

Observaciones

T

Al pul sar sobre OEnviardé se envseaap8estaansu mai |

disposicion la Notificacién. Podré leer las Observaciones quese hayanindicado.

El sistema indicara con un mensaje informativg en la parte superior de la pagina,que el

envio se ha realizado.

Notificaciones > Detalle Nofificacion Volver

© Se ha comunicado correctamente al defensor

= Detalle notificacion

Organo Judicial J.1% Instancia n® 1

Tipo procedimiento Procedimiento Ordinario Numero procedimiento 000031/2019

3.8.4 Envio de escritos desde la notificacion

Desde el detalle de la notificacién se habilita un menua para acceder a los formularios de
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envio de escritos, como en el detalle del expediente. Este menud se mostrara siempre que
el profesional esté registrado en el procedimiento; en caso de eliminacion de la
representacion, el usuario seguirateniendo acceso a la notificacion, pero no se mostrara

el menu del envio de escritos.

También se habilitard cuando el expediente desde el que se envia la notificacion se
encuentra bajo secreto sumarial, si bien so6lo sera posible enviar en este caso escritos de

sustitucion/profesional no personado.

Notificaciones > Detalle Notificacion

= Detalle notificacion

Organo Judicial J.1% Instancia

Tipo procedimiento Procedimiento Ordinario Niimero pracedimiento
Fecha notificacién 1710572020 Fecha acuse 28/05/2020
Defensor DAVID MARTINEZ ABOGADO Suscrito al servidio

telematico

Observaciones

Tramite pendiente ® Sin trdmite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado
Documento AUTO ARCHIVO MEDIDAS PROV. POR VISTA CONJUNTA CON PLEITO PRINCIPAL pdf
Anexos No hay anexos

Solicitud de ejecucion

Sustitucion/Exp Admin./En expe. Iniciado
Personacién en 1° Instancia

= Intervinientes Personacién en 2* Instancia
Recurso queja

Interviniente Tipo de Interviniente Abogado Escritos de Trémite

MINISTERIO FISCAL Fiscal

Al seleccionar wina de las opciones disponibles se abrira el formulario correspondiente

para enviar el tipo de escrito indicado desde la propia naotificacion.

Enviado el escrito, éste se podra consultar desde el menu correspondiente al tipo de

escrito enviado.

3.8.5 Tramites pend ientes en las notificaciones

Desde el detalle de la notificacién se habilita un apartado Tramites pendientes para

poder indicar si la notificacion no requiere tramite (es la opcién con la que se marcan
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todas las notificaciones por defecto), si requiere tramite, o si éste ya se ha realizado

Notificaciones > Detallz Motificacidn

m Detalle notificacién

Notificacidn

Organo Judicial Con-Adm n®1

Tipo procedimiento Autarizacion entrads en domicil Nimero procedimienta 0000004/2020
Fecha natificacion 22/06/2020 Fecha acuse 22/0B/2020
Defensor Suscrito al senicio telematico

Observaciones

Tramite pendiente

® Sin tramite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado

Documento principal

Documento AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL- . pdf m

Para marcar que una notificacion requiere tramite o ya se harealizado, simplemente debe
marcarse el radio-button correspondiente y el sistema guardara la opcion marcada por

el usuario:

Tramite pendiente

O Sin tramite requerido | @ Tramite requerido [ O Tramite realizado

Documento principal

Docurmento AUTO INCOMPETENCIA- GEMENERAL-. pdf Visualizar

Este dato se refleja en la tdbla de busqueda de notificaciones, en la columna Tramites

pendientes.

En relaci-n con este dat o, se dispone igual men
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. P .
pendientesdé, para filtrar | os resultados
Visibilidad notificacién
O navistas O Vistas @ Todas O Anuladas
Tramite pendiente
@ Todas O Sin trémite reguerido O Requiere tramite O Tramite realizada
Tipo notificacidn
O Netificacion ® Todas
" Resultados Busqueda
0O Descripeidn Tipo Fecha Estado Nofificaci Fecha Acuse Tramite pendiente
[ 0004-20_J.Con-Adm n®1_Notificacion: AUTO INCOMPETENCIA- GENENERAL- Natificacian 220672020 11:57:03  Motificada 2062020 11:57:03 | Reguiere tramite
) 0031-20_J.Instruccién n® 1_Notificacion: Solicitud de préctica de diligencias SCACE Natificacidn 22/06/2020 10:4308  Motificada 22/0E/2020 10:43:08 | Sin tramite requerido
O 0700-19_J.1% Instancia n® 1_Matificacién: AUTO TEXTO LIBRE Matificacidn 02/06/2020 7:31:21 Motificada 02/06/2020 7:31:21 Trérnite realizado
[ 0842-19_J.1% Instansia n° 1_Motificacién: notificacion 1 Natificacian Erwiada telematicamente Sin tramite requerido
[ 0842-19_J.12 Instancia n® 1_Notificacién: notificaciin 2 Natificacian Erwiada telematicamente Sin tramite requerido

Sescarga Documentacion

3.9 Gestor de descargas

El gestor de descargas se explica en el apartaddxportar aPDE Gestor de descargasde

este documento.

3.10Escritos de Inicio

El envio de escritos de inicio se explica en el apartaddEnvio de escritos de inicio de este

documento.

3.11Personacion/Contestacion

El envio de escritos de Personacion/Contestacion se explica en el apartadd&nvio de

escritos de Personacidon/Contestaciénde este documento.

3.12Gestiéon de Copias a las Partes

La gestion de copias a las partes se explica en el apartaddseneracion automética del
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modelo 004.

3.13Presentaciones Telematicas Rechazadas

A través de este menu se obtendra una Ista de los escritos de tramite presentados por

el profesional que han sido rechazados por el érgano judicial destinatario.

Los filtros disponibles son:

A Fecha presentacion Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha de

presentacion de los escritos.
A Fecha rechazo Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha en la
gue el érgano judicial ha rechazado el escrito telematico.
A Check OPresentado por m26; para fil
presentados por el profesional que realiza la busqueda opor profesionales
de expedientes en los que elusuario que realiza la busqueda esta

personado.

Precentaciones telematicas rechazadas

= Menu

Presentaciones telemiticas rechazadas

Fecha presentacidn desde | Fecha presentacion hasta ]

B

Fecha rechazo desde Fecha rechazo hasta 3

Presentado por mi

Tras cumplimentar al menos un rango de fechas (presentacion desde/hasta o rechazo
desde/hasta) y pulsar Buscar, siempre y cuando existan resultados para los i@erios de

busqueda establecidos,se obtendra un listado de recibos con los siguientes datos:

A Titulo; titulo del documento principal del escrito telematico rechazado
A Presentado por: nombre del profesional que ha enviado el escrito

>~

Fecha presentacion: fecta en la que ha sido presentado el escrito telematico

rechazado

>~

Fecha rechazo: fecha en la que ha sido rechazado el escrito telematico

>~

Organo judicial: 6rgano judicial destinatario del escrito

69

trar

S €



PSPAvantius. Manual de usuario

A Tipo procedimiento: expediente destinatario del escrito telemati co
A Motivo: motivo indicado desde el 6rgano judicial en el rechazo del escrito

telematico.

Presentaciones telematicas rechazadas = Menu

Presentaciones telematicas rechazadas

Fecha presentacidn desde 01062020 i Fecha presentaciin hasta 3040652020 g
Fecha rechazo desde & Fecha rechazo hasta g
Fresentado por mi

Buscar

Fecha

Titulo Presentado por - Fecha Rechazo | Crgano Judicial | Tipo Procedimiento tativo
Fresentacidn

Solicitud desglose LISUARIO PRUEBA 08062020 22062020 J. 1% Instancia Congignacidn judicial Expedients

documentos PROCURADOR 13:44:02 12:48:06 n® 6 0000005/2020 incorrecta

La mi sma b¥Wsqueda sin mar carthabilimdos@ospardlbsa 0 Pr es e
perfiles de procuradores y letrados colectivos, muestra los escritos teleméticos de tramite
presentados por el resto de representantes legales en los expedientes en los que el

profesional que ejecuta la busqueda esta personado y que han sido rechazados.

Presentaciones telematicas rechazadas = Wend

Presentaciones telematicas rechazadas

Fecha presentacidn desde 3 Fecha presentacidn hasta E

Fecha rechazo hasta 22672020 g

B

Fecha rechazo desde 01,/08/2020

Presentada por mi O

Buscar

Resultados Basqueda

Fecha Fecha Organo

Titulo Presentado por Fresontacion | Rechazo Judicial Tipo Procedimienta hlativo
Docurmento 29/05/2020 22062020 JInstruccion Expedients
principal DI Procurador 113604 125150 a1 Procedimiento Abreviado 0000031/2020 incorecto

3.14Listado de Recibos

A través de este menu se puede obtener una lista de los reibos que se generan al

presentar escritos telematicos y al abrir notificaciones.

Los filtros disponibles son:

A Fecha. Desde/Hasta. La fecha se corresponderé con la fecha de presentacion
en los escritos y con la fecha de notificacion en las notificaciones.

A Tipo. Este combo cargard las siguientes opciones;
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o Notificacion
o Escrito (telematico)
o0 Escrito de inicio (telematico)

0 Todos los tipos

Tipao

Listado de recibos

Listado de recibos

Fecha desde 3

Fecha hasta

= Menu

B

Todos los tipos hd

Buscar

Tras pulsar sobre el botdén buscar, siempre y cuando existan resultados para los criterios

de busqueda establecidos, se obendra un listado de recibos con los siguientes datos:

A

> > > >

Numero de recibo. N° de registro electrénico en el caso de escritos y el

identificativo de la notificacién en notificaciones.

Fecha. Fecha del recibo/notificacion.

Tipo. Tipo de recibo; Notificacion,Es cr i t o, Escrito de inicioé
Organo Judicial. Origen en Notificaciones. Destino en escritos

Tipo de Procedimiento/Clase de registro. Origen en Notificaciones. Destino

en escritos.

Numero y afio del procedimiento. Origen en Notificaciones. Destino en

escritos.

Titulo del documento principal. Del enviado o del naotificado.
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Listada de recibos

Listado de recibos

Fecha desde
Fecha hasta

Tipo

Resultados Busqueda

NUr_ﬂem i Fecha
recibo

25111 ﬁfg&rggm
R
100000935 ]g{g?ggx
100000934 ]g{ggggﬂ
100000819 ﬁgﬁgﬂm
100000918 é_ﬁufgﬁiéﬂ?ﬂ
100000916 é_ﬁé’gﬁﬁmﬂ
100000915 ég‘?ﬁﬁﬂzﬂ

1BME2020
22ME2020

Todos los tipos

Tipo Organo Judicial
J.Con-Adm ™1

Motifizacidn Parmplonarufia)

Jnstruccidn n® 1(

Molificacidn Parmplonadrfia)

Escrito de
inicio
Escrito de
inicio
Escrito de
inicio
Escrito de
inicio

Escrito de
inicio

Escrito de
inicio

Tipo Procedimiento - Clase de Registro

Autorizacion entrada en domicilio

Procedimiento Abreviado

DENUNCIAS

503 Denuncias presentadas con firrna de
letrado y/o procurador

50101 Atestados y denuncias con autor
conocido

503 Denuncias presentadas con firrna de
letrado y/o procuradar

502 Querellas

50101 Atestados y denuncias con autor
conocido

Mirnera
procedimiento

00000042020

0000031,/2020

Docurnento principal

AUTO INCOMPETEMCIA-
GENEMERAL-

Solicitud de préctica de
diligencias SCACE

Atestado

Atestado

Atestado

Atestado

Parte hospitalario

Atestado

Los escritos de inicio especifican, en la columna Tipo, esubtipo del escrito (si se trata de

de

escritos de inicio, escritos de solicitudde ejec uci - n

Cada linea ce |

resul

tado

tendr §

u

escri

n enl

t os

ace e€en
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el resguardo correspondiente:

Resultados BUsqueda

Marmera de

g Fecha Tipo Grgana Judicial Tipo Procedimiento - Clase de Registro
2511 ?12275%320 Motificacidn J.Gon-Adm 1P1( Autorizacion entrada en domicilio

- @
2519§5 ?S’ngégzu Motificacidn 4 Instrueeidn o 1( Procedimiento Abreviado

MNirmero
procedimiento

0000004/2020

(00000312020

Documento principal

AUTO INCOMPETENCIA-

GEMENERAL-

Solicitud de practica de
diligencias SCACE

Listado de recibos

ldentificativo notificacidn: 25111

Fecha de notificacian: 22/06/2020

érgann Judicial J.Con-Adm n®1

Tipo de Procedimiento: Autorizacidn entrada en domicilio

Mamero de procedimiento: 000000472020

Fecha de acceso: 22/06/2020 11:57:03

Documento principal: AUTO INCOMPETENCIA- GENENERAL-. pdf

Documentacidn anexa digital: arc2

Volver

Desde el detalle del recibo se habilita la opcién de imprimir el mismo.

3.15Salir

Esta opcion cierra la sesion abierta y cierra la aplicacion.
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4 PRESERNTANEPERI TOISEMETI COS

La aplicacion permite presentar telematicamente escritos de inicio y de tramite en

expedientes en los que se vaya a formar o ya se forme parte respectivamente.

Los escritos presentados telematicamente por las partes del procedimiento quedan

accesibles desde distintos apartados, segun el tipo de escrito que se trate;

A Escritos de tramite; quedan disponibles desde el apartado Escritos

telematicos del Detalle del expediente:

B Escritos teleméticos

Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse

Documento principal DAVID 01/06/2020 8:08:03 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse

A Informes'; quedan disponibles desde el apartado Escritoginformes del

Detalle del expediente:

® Escritos/informes

Titulo Fecha presentacion Descripcién Responde a solicitud Acuse

v 2207/2015 8:57:29 cvx Si Ver Acuse

A Escritos de inicio: quedan disponibles entre los Documentos del Detalle del
expediente (salvo intervinientes especiales) y desde el menu Escritos de

inicio:

*Nota:La posibilidad de enviar infiores se va a suprimir gradualnten de tal manera que el envio dstos
elementos debera hacerse por medio de los escritos de Susiifitn expediente administrativo/En
expediente iniciadoEn el detalle del expediente quedaran los informes enviados para su consulta.
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EEJE Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 0

-

Filtrar..

electrénico -

Escrito de Inicio - Anexo N® 2
Edurne Procuradora
09/06/2020 07-14:34

Escrito de Inicio - Anexo N® 1
Edurne Procuradora
09/06/2020 07-14:34

. Escrito de Inicio - Inicio

Escrito de Inicio - Principal
Edurne Procuradora
09/06/2020 07:14:34

. Documentacion de cuerpos de seguridad - Anexo 1b

. Documentacion judicial - Indice de documentos anexos

Resultados Busqueda

'Spo_Procedimiema =(Hmeis Procedimiento | Organo Judicial
eqgistro

Deslinde de fincas no inscritas 000000772020 1 Instancian®

Escritos de Inicio

Titulo

Inicio

Fecha .. | Copias Modelo
Presentacion Bl FEdiE ARG Presentadas 005
07%363%020 Aceptado §36'(Il:6§020 No Generar

A Escritos de personacion sobre expediente iniciados, esgtos de personacion

sobre expediente no iniciado (en 12 o 22 instancia), escritos de

sustitucién/Exp. Administrativo/En exp. iniciado, recursos de apelacion/queja

y solicitudes de ejecuciéon: quedan disponibles desde el menl Personacion

contestacion:

Personacion/Contestacion

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de bisqueda

Fecha presentacion desde [ 0810612020 |®
Fecha presentacién hasta | 23/06/2020 ‘E
Resultados Basqueda
Organo Tipo Az .
Judicial Procedimiento S=ubiccniilie Uit
J.Instruccion UPMDU:.”.EO%U’ Sustitucién/Exp.Admin./En | Escrito en
n®1 rocedimisnto expe. Iniciado secreto
Abreviado
a
L ciane | D0DU951/201- Escrito de Solicitud de ~ Demands
1 Monitorio Ejecucidn ejecutiva
J1® . 00009512019 Es.critu dle Pers_nnaciﬁn en F’er_sgqacién
Instancia n' Monitori - primera instancia sohre no iniciado
onitorio N P M
1 expediente no iniciado 1
JlInstruccin E}OUDUS‘_V_ZOZU— Eslcritn d.e Pers_nnaciﬁn en Per_sgr]acién
n°1 FBCE‘dIIT\IeﬂlO pnmar_a |nstan§|.=1_ gubre no iniciado
Abreviado expediente no iniciado
J.12 -AUTO
. 0000700/2019- . Recurso de
Iwnstam:\a n° Abintestato IIEBXRTEO Recurso de Queja queja

Fecha
Presentacion

19/06/2020
7:38:52

16/06/2020
12:06:49

15/06/2020
13:13:15

15/06/2020
9:50:50

12/06/2020
1:33:43

Organo
Destino

J.Instruccién

n°1

J.12
Instancia n®
1

AP Secc3®

Procedimiento
Destino

0000031/2020-
Procadimiento
Abreviado

0000951/2018-
Monitorio

0000023/2020-
Recurso de
Queja

Buscar Envio escritos

Estado ;fég':acidﬂ CT
Aceptado %g"gg‘l‘%gZO

Enviado

Enviado

Enviado
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4.1 Disposiciones comunes

4.1.1 Tamafo maximo de los archivos

El tamafio maximo permitido por archivo es de 2GB. En caso de que se pretenda
incorporar un archivo superior al tamafio maximo permitido, el sistema lanzara un aviso
impeditivo advirtiendo al usuario; en consecuencia, el boton de afadir el archivo seguira

desactivado y el archivo no podra incorporarse.

Se ha afadido informacién del porcentaje del proceso de subida: todo archivo que se
adjunte en el campo Fichero, siempre y cuando respete los requisitos de tamafd y
formato, llevara dispuesto un porcentaje que mostrard el proceso de subida en tiempo
real. Una vez llegue al 100%, si la subida ha sido satisfactoria, se habilita el boton para

afadir el fichero.

Titulo Documento™ | Informe pericial

Categorizacién® Documentacion pericial -

Fichero™ ArchivoGrandeSigned pdf

El tamafic maximo permitido, para cada archivo, es 2 GB Adiadir

Cerrar

4.1.2 Tipos de archivos admitidos

Se admiten distintos tipos de archivo en funcién de si se trata del documento principal

0 de un anexo:

A Documento princip al: como documento principal en cualquier tipo de envio
puede subirse Unicamente un PDF (con requerimientos de que sea PDFA 'y
capa OCR, como luego se detallard)

A Anexo: de acuerdo con la normativa marcada por el Comité Técnico Estatal
De La Administracién Judicial Electrénica (CTEAJE)el Esquema Nacional de

Interoperabilidad, pueden subirse los siguientes tipos de archivos:
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Denominacion Extension
Adobe Portable Document Format PDF
Open Document Format for Office odt
Applications ods
odp
odg
Joint Photographic Experts Group jpeg
Format ipg
Textual data txt
MPEG1 Audio Layer 3 mp3
Audio Video Interleave avi
Moving Picture Experts Group mpeg
mp4
Portable network grafic png
Scalable Vector Graphics) svg

Al digitalizar un documento, se estableceque el archivo sea en formato PDFA y con OCR
utilizar una resolucién de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de grises (8
bits). Cuando el contenido de la informacién a adjuntar lo requiera, podra aumentarse la

resolucion y/o digitalizar en color.

4.1.3 Documento principal

En la parte relativa a Documentacion es en la que deben introducirse los datos. Todos

los formularios (escritos de tramite, escritosdeinid o, i nf or medebeaterest ados é)
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un documento principal, del cual se han de indicar los siguientes datos:

Titulo Documento: titulo que se le da al escrito. Campo obligatorio.
Descripcion Documento: breve descripddn del propésito del escrito. Campo
opcional.

A Tipo de Escrito: A elegir entre una de las opcionesdisponibles. Campo
obligatorio sélo disponible en los escritos de trdmite y sustitucion.

A Documento. Obligatorio.

0 Mediante la opcidn Seleccionar se adjunta el escrito que se quiere

presentar.

Documentacién

Documentacién Principal

Titulo Documento*® Envio de escrito
Descripcidn Documento Descripcidn documento principal

Tipo de Escrito” Aportacion de documentos

Documento*

Documentacién Anexa Digital € Abrir
No hay anexas
T > Este efluipo *» Escritorio > ARCHIVOS
Documentacion fisica Organizar Nueva carpgta
v
No hay documentacién fisica Nombre Fecha de modifica...
i 3 Acceso répido
= EnvioCES.pdf
@ OneDrive % SoftWareNeceario.pdf
Destinatario® DAVID S Este equipo = Firmado678Zpdf

Salw en caso de que el usuario pertenezca a un perfil de Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad del Estadq es obligatorio que el documento esté
previamente firmado con certificado digital valido. En caso contrario, el
sistema impedira el envio.
o Visualizar:Conelbd - n oVi sualizaré se puede consu
cargado en el campo del documento principal, siendo posible su

sustitucion si fuera necesario.

Al cargar un documento principal de tipo PDF la aplicacion comprueba la calidad del
archivo subido. Si elPDFajuntado no cumple con los requerimientos establecidos

(PDFAy OCR) se advertira de tal circunstancia.
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Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento* El Archivo seleccionado no cumple con el formate PDFIA con la caracteristica OCR

Descripcion Documento

Tipo de Escrito* Aclaracion

Documento® Sin PDF_A ni OCR firmado.pdi Seleccionar Firmar Visualizar

Firmado por- NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ - 123456787 (AC FNMT Usuarios)

El Archivo seleccionado no cumple con el formato PDF/A con la caracteristica OCR, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan

con este formato

El incumplimiento en el formato recomendado, no obstante, no impide el envio de los

archivos.

4.1.4 Comprobacion de la validez del certificado

S bien algunos profesionales (por ejemplo, cuerpos de seguridad del estado) tienen
configurada la aplicacién para no tener que firmar los documentos con certificado digital ,
el resto de usuarios deberan cargar, como documento principal, un archivo de tipo PDF

gue esté previamente firmado con certificado digital valido .

La aplicacion impide el envio del formulario si el documento principal esta sin firmar, lo

gue se indicara con un mensaje;

| Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento® Envio de escrito
Descripcién Documento Descripcién documento principal
Tipo de Escrito™ Aportacion de documentos -

Documento sin firmar

Cargado un documento firmado, se cargara la informacion del certificado (o certificados)

del documento.

Asi, si el usuario adjunta un documento principal firmado, se le mostrara un mensaje
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informativo indicando, por cada firma del archivo, si ésta es valida o no.

| Documentacion

Documentacion Principal
Titulo Documento™
Descripcion Documento

Tipo de Escrito™

Documento®

Envio de escrito

Descripcion documento principal

Aportacidn de documentos v

Firma vilida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root Agency GdN)

A este respecto, una firma no sera vélida si el certificado se enaentra caducado o

revocado o es invalido.

| Documentacion

Documentacién Principal
Titulo Documento”

Descripcion Documento

Tipo de Escrito®

Documento™

Envio de escrito

Descripcién decumento principal

Aportacién de documentos v

AA_PDF firmade con firma no valida.pdf

Firma invélida: Nombre APellido APellido - 123456782 (Corporate CA)

Si no se ha podido reconocer la validez del certificado, la firma se tratara como no valida.

‘ Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento™
Descripcion Documento

Tipo de Escrito®

Documento™

Documento principal

Solicitud desglose documentos -

Mo se ha podido verificar la firma: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 12345678Z (Root
Agency GdN)

La Administracion titular del sistema en cada territorio podra determinar que se permita

0 no el envio de escritos sh que al menos uno de los certificados de firma del documento

principal sea valido.

4.1.5 Documentacion anexa digital

Opci onal

ment e s e pueden incluir otros
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documentos anexos al escrito principal. Para ello se debe pulsarsob e e | bot - n 0Afad

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

it

Se abrirhd un formulario para gestionar los anexos: Afadir nuevos o eliminar los

adjuntados. Es obligatorio incluir un titulo y una categorizacién para cada anexo.

Asimismo, al ir afadiendo los anexos se ira informando si cada uno delos elementos

anexados cumple con los requerimientos de calidad de documentacién (PDFAy OCR)

A Si el archivo es unPDFy cumple ambas caracteristicas PDFAy capa OCR), no se
muestra informacién al usuario y se carga, en una nueva columna de calidad en
la tabla de anexos, un icono de correcto:
A Si el archivo no cumple alguna de las caracteristicas, marca el documento con
un icono de advertencia; un tooltip informa al usuario de la caracteristica que
incumple el archivo; PDFA capa OCR o ambas.
A Siel archivono es un PDF, sino cualquier otro tipo de archivo permitido (jpg,
mp3é&), en | a columna Calidad se muestra un

que no se han realizado comprobaciones de la calidad.
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Titulo Documento®

Categorizacién® Seleccione un valor -

43,12 MB disponibles de 50 MB

Titulos Nombre Fichero Categorizacion Calidad

Poder notaria ArchivoGrandeSigned. pdf Documentacion notarial Py [
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed_ pdf Documentacidn privada v [
Informe pericial | PNG.png Documentacién pericial - ]

Cemmar

En caso de incorporar archivos PDF muy pesados, no se compbara la calidad del

documento.

Titulo Documento™ | Anexo gran tamario

Categorizacién™ Documentacion administrativa -

Fichero® ArchivoMuyGrande_100megas.pdf
El tama¥io méximo perm|

Al tratarse de un PDF de gran tamafio, no se comprueba la
calidad de la documentacian.

Cemar

Aceptar

Igual que sucede con el documento principal, el incumplimiento en el formato

recomendado no impide el envio de los archivos.

Antes de enviar el escrito con sus anexos, se puede consultar el documento adjuntado

pulsando sobre el titulo de cada uno de ellos, bien desde la ventana de insercion de
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anexos, bien desde el formulario del escrito:

Documentacion Anexa Digital
Titulos Nombre archivo Calidad
Poder notarial ArchivoGrandeSigned.pdf Documentacion notarial Fis)
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Deocumentacién privada v
Informe [:eri-:ish&j PNG.png Deocumentacién pericial -
@ Generar de forma automatica el indice de anexos

4.1.6 Documentacion fisica

Opcionalmente se puede insertar informacién sobre documentacién fisica que se

acompanfa al escrito.

Documentacion fisica

Neo hay documentacion fisica

Pulsandoelb ot - n O0Afadirdé emerge una ventana para af

la documentacion:

A Descripcion (texto libre), campo obligatorio.

A Motivo (seleccionable)

A Descripcién motivo (texto libre)
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Deascripcion Documento n® 3
Motivo tamafio del fichero superior a |a permitida -
Descripcion Motivo Descripcion motivo

Junto a cada linea se habilita un icono papelera para elimirar los datos correspondientes:

Descripcion | |

Motivo | Motivo envio doc fisica v |

Descripcion Motivo | |

Descripcion Motivo Descripcion Motivo
Documental 1 Motivo envio doc fisica W
Documental 2 Tercer motivo Descripcion

Toda la documentacion indicada se muestra en una tabla del formulario de envio:

| Documentacion |

Documentacion Principal

Titulo Documento® | Titulo documento ‘

Descripcién Documento | ‘

Tipo de Escrito® | Renuncia y desistimiento v ‘

Documento® | Firmado678Z pdf |

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root Agency GdN)

El Archivo seleccionado no cumple con el formate PDFA, se recomienda que los archives seleccionados cumplan con este formato

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nembre archivo Calidad
Poder notarial ArchivoGrandeSigned.pdf Documentacidn notarial sy
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed pdf Documentacién privada v
Infarme pericial PNG.png Documentacion pericial -

@ Generar de forma automatica el indice de anexos

Documentacion fisica

Descripcion Motivo Descripcion Motivo
Documental 1 Motivo envio doc fisica
Documental 2 Tercer motivo Descripcion
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4.1.7 Registro de intervinientes

En los formularios en los que haya que insertar intervinientes, se accedera a la ventana

de registro de intervinient es pul sando el bot-n ONuevooO:

| Intervinientes |

No hay intervinientes

=

Se habilitara el formulario de registro de intervinientes:

Representado Seleccione un valor -
Tipo de Intervencién Seleccione un valor v Tipo de Persona Seleccione un valor v
Tipo Identificacion Seleccione un valor v N® Identificacion

Nom./Nom. comercial

Apellido 1/Razdn Social

Apellido 2

Macionalidad Seleccione un valor - Sexo Seleccione un valor -
Teléfono Mavil Email

Fecha Nacimiento i Lugar Nacimiento

Nombre Padre Nombre Madre

Pais Esparia Provincia NAVARRA
Poblacién I ]

Direccidn

Numero Piso

CP

Teléfono Fax

Cancir

Si el usuarb es un representante (abogado, procurador), para que el registro sea valido
debe registrarse, al menos, un interviniente representado.Si el usuario es una persona

fisica o juridica, por defecto se incluira al usuario de acceso como interviniente.

Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*), cambiando la obligatoriedad de

los campos en funcién de si el interviniente es o no representado, o representado de
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turno de oficio.

Los campos nacionalidad, pais, provincia, poblacion y direccion contienen un buscador
inteligente, de tal manera que, introduciendo al menos tres letras, muestra las

coincidencias:

Pais Espafia Provincia NAVARRA
Paoblacién Pamplonallrufia
Direccién | san| |

AVENIDA SAN IGNACIO/SAN IGNAZIO ETORBIDEA
AVENIDA SAN JORGE/SANDUZELAIKO ETORBIDEA

CP CALLE DOCTOR SAN MARTIN/ALEJANDRO SAN MARTIN DOKTOREAREN KALEA
CALLE LOMA SANTA LUCIA/SANTALUZIAGANA KALEA

CALLE MONASTERIO DE SANTA EULALIA/SANTA EULALIAREN MONASTERIOAREN KALE
CALLE MONASTERIOMIE 10 NE SAN PENROSAKN PENRAKO MOMASTERIO ZAHARREKO K

Gorcir

Numero

Teléfono

Si la direccion es de la misma provinciaque el sistema, al estar metido en base de datos

el callejero, con la calle mas el nimero carga automaticamente el cédigo postal.

Completado el formulario, al Aceptar se cargan los datos de la persona en el formulario

de registro:
| Intervinientes
S Tipo de Ne© e e o
Deiche nterviniente Identificacion AOHRGEE e
JUAN CLERO Demandante  12312312K | CA-LE ASEJERASIABEJERAS T

Cuando el profesional incluya un nuamero de identificacion (excluyendo

indocumentados), se consultara si ese numero de identificacion ya existe en el sistema:

A En caso de existir ya en el sistema y constar el profesional como su
representante/defensor en algin expediente de Avantius, se cargaran todos
los datos y no se podran editar, pero si afiadir campos que estuvieran vacios
(si son no obligatorios no hace falta completarlos). Sélo podra modificar los
datos de la direccion cargada (se afadiria una nueva direccion). Para avisar

al usuario de donde viene ese dato se mostrara mensaje de Esta persona ya
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se incluyd en un envio anterior. Por favor, complete Unicamente los campos

habilitados".

Si el interviniente se registré con una direccion, se recupera

Si al interviniente no se leregistré direccién, el usuario la tendra que

indicar.

Esta persona ya se incluyd

&n un escrito anterior. Por favor, complete Gnicamente los campos habilitades

Representado®

Tipo de Intervencion®

Tipo [dentificacion®

MNom./Mom. comercial*

Apellido 1/Razon Sccial*

Apellido 2

Macionalidad*

Teléfono Maovil

Fecha Macimiento

MNombre Padre

=

Demandante

456759456

Tipo de Persona*

N® Identific acion®

Sexo*

Email

Lugar Nacimiento

MNombre Madre

direcciondejuani@elero.es

A En caso de existir ya en el sistema y el profesional no haya sido su

representante/defensor, se indicard que esa persona ya esta en el sistema

(mensaje 'Esta persona ya se encuentra registrada en baske datos. Por

favor, complete Unicamente los campos habilitado§. No se cargara ninguin

dato, pero debera incluir siempre nombre, apellidos y direccion. Estos datos

serviran al 6rgano judicial para saber que se refiere a la misma persona que

ya estaba regstrada. Ademas, en caso de que la persona que ya estaba
registrada

los campos correspondientes seran editables y obligatorios. En caso de

no

tuvi

ese

tener ya registrado alguno de estos datos, no se pedran;

A En caso de que se registre a una persona que ya esté dada de alta en el
sistema como persona fisica o juridica con acceso a PSP se indicara esta

circunstancia (si la opcién esta activada)

al g%¥%n

dat o

obl
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Esta persona ya se encuentra registrada en la Base de Datos. Por favor, complete Unicamente los campos habilitados

| Intervinients inscrito en Sede Electronica

| Representado® No -
Tipo de Intervencion® Demandado = Tipo de Persona*
Tipo Identificacion® MN® Identificacion®

Mom./Mom. comercial®
Apelido 1/Razon Social®
Apellido 2

Macionalidad® Sexo*

En caso de registrar a un interviniente representado no se slicitard domicilio si, no
constando como su representante/defensor con anterioridad, a esa persona se le ha
registrado un nuevo domicilio en un periodo de tiempo a definir (periodo parametrizable

en el sistema).

Se pueden introducir tantos intervinientes como se desee y en caso de error o cambio

se pueden borrar (mediante el icono papelera) o editar los datos incorrectos.

4.1.8 Presentacion de escritos por personas fisicas o juridicas

Si la persona fisica/juridica actla representada por cualquier tipo de profesbnal
(abogado, procurador , graduado social &) no pod
relacion a ese expediente. En caso contrario, podra presentar los escritos quese
determinen bien desde el expediente bien desde la notificacion (no desde los mends de

escritos).

4.1.9 Traslados de copias

Entodos los formularios de escrito habilitados para los procuradores se habilita un
apartado o0Configuraci-n traslado de <copiaso6 gL
corresponda generar o no un traslado de copias al resto de procuradores personados en

el expediente.

En algunos formularios, como en el escrito de tramite, esta opcion estara marcada por

defecto. En todo caso, el usuario siempre lo podra editar segun lo estime conveniente.

La informacion de traslado se visualizaé en el borrador del escrito, en el recibo y en el
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detalle del escrito cuando llega a Avantius.

En caso de error en la generacion de copias a alguno de los destinatarios, el sistema
cancela todo el envio (no se enviard el escrito al érgano judicial ni se gnerara ningun

traslado de copias).

Expedientes > Detalle del Expediente > Envio de Escrite Sustitucion/En expe. Iniciade > Guardar datos

Comunicacion Electrénica Segura

Se produjo un error, por favor inténtelo mas tarde

Los destinatarios de un traslado de copias recibiran, en caso de tener configurada la
opcion, un mail en su direccién de correo electrénico informando de la recepcion del

traslado.

En el supuesto de que el escrito telanético fuese rechazado o inadmitido por el érgano
judicial destinatario, el presentador recibird un mail informando de esta circunstancia; no
recibirdn este correo los eventuales destinatarios del traslado de copias del escrito

rechazado.

4.2 Envio de escritas de tramite

Para registrar y enviar un escrito de tramite o informe, se debe acceder al detalle del

expediente sobre el gue se quiere realizar
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escritosby pul sar

sobretelgmiitrld

OEscrito de

Expediantes > Detalls ded Expedante

& Datos procedimssnta

Grgana Judicial

Homers Procedimisnto

MarariaDinis

Tipa Procesimisns

Estasty Expifienta

Fucha

Selicityd de sjecucidn

Sestitucke'Exp Admin (En expe. Inidado
Parsonasin en 1° nstancia
Parsonasiin an I* lnstancia

Recurss quejs

Esta accid llevara al formulario de envio de Escritos:
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Envio de Escrito de Tramite

Datos Expediente |

Documentacidn

Decumentacion Principal

T de Exc Aclaracar
Documentacion Anexa Digital
VD ASY SNeN0s
Documentacion fisica
Ng hay documeniachdn Msica
o . Con-Ads
Observadaones
e
£

Este menu también esta disponible en el detalle de una notificacion.

A Los oODatos Expediented se corresponden cor
gue se va a presentar. Son meramente informativos.

A Documentacion: en este apartado se debe insertar el documento principal v,
en su caso, los anexos digitales y la documentacion fisica.

A Destinatario. El sistema determinara automaticamente el Organo Judicial
destinatario del envio (desde el rol abogado, el destinatario precargado por

defecto sera el procurador).

Por dltimo,sedebepul sar sobre OEnviar Escritob6 y se pro
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el proceso de firma de envio que se explica en este documento.

El resguardo que da la aplicacion indica que el envio ha si@ realizado y no ha habido

problema.

La fecha de presentacion serd la primera hora habil desde la fecha de entrega del

resguardo.

Expedientes = Defalle del Expediente = Enviar Escrito > Guardar datos m

Comunicacién Electrénica Segura

El escrito se ha enviado correctamente.

Usuario: USUARIO ABOGADO PRUEBAS (12345678Z)
Nimero de recibo: 100001010

Fecha envio: 23/06/2020 11:44:29

Destinatario: J Con-Adm n®1

Tipo de Procedimiento: Auterizacion entrada en domicilio
Nimero de procedimiento: 0000004/2020

Tipo de escrito: Aportacién de documentos

Documento principal: Documento principal
Documentacion anexa digital indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacién fisica: Documental 1

Desde el detalle del expediente, en el apartado de Escritos Telematicos, se pueden
visualizar y volver a imprimir los recibos de los escritos teleméaticos presentados por el
profesional. Cada profesional s6lo puede acceder a los recibos de sus propios escritos

(en caso de tratarse de un interviniente especial, se visualizaran los escritos del rol/sub

B Escritos telematicos
Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse
Documento principal EDURNE 23/06/2020 11:44:29 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse
Escrito borrador Edurne 15/06/2020 12:32:47 Enviado a Organo Judicial

Al pinchar en el link se abrira el recibo correspondiente en la pagina, con los mismos
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datos que se muestran al presentar un escrito telematico.

Expedientes > Detalle del Expedients
Usuario: USUARIO PRUEBAABOGADO (123456787)
Nimero de recibo: 100001010
Fecha envio: 23/06/2020 11:44.29
Destinatario: J Con-Adm n®1
Tipo de Procedimiento: Autorizacion entrada en domicilio
Numero de procedimiento: 0000004/2020
Tipo de escrito: Aportacion de documentos
Documento principal: Documento principal
Documentacién anexa digital indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacién fisica: Documental 1

Imprimir

4.3 Envio de escritos de inicio

Desde el menu Escritos de inicio se registran y envian al érgano judicial que corresponda

o a Fiscalalos escritos de inicio.

A través del filtro Fecha de Presentacidonse puedenbuscar los escritos de inicio enviados

por el profesional (o rol) que realiza la busqueda y obtener un listado con un resumen

de los mismos.

Dicha lista posibilitara el accesoal detalle de cada uno de los escritos, ademéas de mostrar

informacion sobre:

Tipo de procedimiento/Clase de registro

Numero de Procedimiento (este dato se mostrara sélo cuando el escrito

haya sido aceptado por el 6rgano destinatario)

>~

Organo judicial destinatario

>

Titulo del escrito

>~

Fecha de presentacién

>

Estado (Enviado, Aceptado, Rechazado)

Modelo 005; en su caso, habilitara un enlace para la generacién de este

documento
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Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 01/06/2020 =

E]

Hasta 24/06/2020

Buscar

Escritos de Inicio

Resultados Bisqueda

- q S Crgano = Fecha Fecha Copias Modelo

Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo Ty Estado Aceptacién | Presentadas | 005

Autorizacion judicial del consentimiento a las intromisiones legitimas J.1®

en el ambito de proteccidn del derecho al honor, a la intimidad 0000006/2020 ' Instancia | Inicio 3%26{%‘320 Aceptado 312?2'3320 No

personal y familiar y a la propia n n*6 . .

1170902 solicitudes sobre conflicto en el ejercicio de la patria . 16/06/2020 .

potestad (art. 156 cc) o medidas de ! Inicio 8:02:28 Enviado Na

11202 Obligaciones (Titulo V) / Inicio 129572920 Enyiado No
J18

Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 | Instancia | Inicio gs{gﬁozo Aceptado é_eg?%?ozu No Generar
n®6

Desde esta vista, segun el perfil del usuario en sesién, se habilitain b ot -toded Escr i

i ni,ci At est adod o pdrPazelrdgistroHeous muevo esdrim.r i 0 6

4.3.1 Escrito de inicio

Pulsando este botdn se accede al formulario para la creacién y presentacién de un nuevo

escrito de inicio:

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 01/06/2020 &=

E|

Hasta 24/06/2020

Buscar

Escritos ggnicio

Resultados BUsqueda

o g S Crgano - Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titule [Ercarrhy Estado Aceptacion | Presentadas | 005
Autorizacién judicial del consentimiento a las infromisiones legitimas &
en el ambito de proteccion del derecho al honor, a la intimidad 0000006/2020 | Instancia  Inicio 1_&0@2020 Aceptado 22_“)6’2020 No
8:04:06 1:36:24
personal y familiar y a la propia imagen n® 6 . :
1170902 solicitudes sobre conflicto en el ejercicio de la patria .. 16/06/2020 .
potestad (art. 156 cc) o medidas de ! Inicio 8:02:28 Enviado No
11202 Obligaciones (Titulo V) ! tnicio | 13092920 Enviado No
Jo18
Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020  Instancia  Inicio g%g%ozo Aceptado %_?3?55020 No Generar
ey 14: :01:

Destino : El primer elemento a rellenar esel 6rgano destino de dicho escrito. Los combos
se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los lotes de

reparto configurados en el Decanato en los que el profesional que registra el escrito tiene
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permiso para iniciar un procedimiento judicial.

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcion de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check © Se sol i ci t an

medi dasé. Este dato ||l egar § al -rgano judicial

Escitos g Inicin = Envia e e3crita o6 Inicio W

Envio de Escritos de Inicio

Desting |

Tipo de Escrito
Tipa Ofganu Judicial® Juzgado 1* Instandia

Partido Judicial

Clase de registro” 11202 Oblgaciones (Titulo V)
Cuantia 21000
Se solicitan medidas

Completados todos los campos, salvo la cuantia, que es opcional, se habilita el botén

siguiente;

Desting

Tipo de Eserilo

Tipa Organo Judicial* Juzgado 1* Instancia -
Partido Judicial” -
Clase de registro” 11202 Obligaciones (Tituo V) -
Cuantia 21000

Se solicitan medidas

.

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de regist ro:

Antecedentes : En este apartado se podra indicar si el escrito de inicio que se esta
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enviando esta relacionado con otro expediente anterior.

| Antecedentes

Antecedentes O

Es un registro opcional; s6lo marcando el check Antecedentes se habilitara el formulario

para especificar;

>\

Tipo de 6rgano. Obligatorio

>

Partido judicial. Obligatorio

Organo judicial. Obligatorio

>

Numero de procedimiento , afio y nimero de pieza (si es principal, el
namero 0). Obligatorio

A NIG. Opcional

Los campos que completan la secciébn Antecedentes precargan por déecto los datos
introducidos en la seccion Destino (tipo de érgano y partido judicial), aunque se podran

registrar antecedentes de otros oOrganos y partidos judiciales diferentes de los

precargados.

| Antecedentes

Antacedentes

Tipo de Ongano® Juzgado 1* Instancia o
Partide Judicial® Barbastiro

Grgano Judicial” J.1"Inst-Insty n°1 (Civil) -
Numero Procedimienio™ 0000456 Adig” Pieza” o

MG

El sistema no validara el resto de dtos del expediente introducidos en la seccion

Antecedentes.

Intervinientes : La insercién de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Redqistro de intervinientes.

Campo defensor (no obligatorio), se cumplimenta accionando el boton de seleccién que

abre una ventana con un buscador; completando el numero de colegiado o nombre y
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apellido del profesional y dandole a buscar muestra las coincidencias disponibles:

Mombre/Apeliido
Se han encontrado 2 coincidencias
N° Colegiado Nombre Colegio
2036 USUARIO PRUEBAAEQGADO llustra Colegio de Abogados
ABOGADO PRUEBAASIGNA llustra Colegio de Abogados

Los datos del profesional seleccionado entre las coincidencias dela lista se cargaran en

el formulario de registro pulsando el enlace del numero de colegiado correspondiente:

| Defensor |

Defensor USUARIO PRUEBA ABOGADO Seleccionar abogado

Este campo se habilita sélo para los procuradores.

Destino . Si el escrito de inicio lo envia un abogado, sepuede elegir como destino el

organo judicial directamente o el procurador.

| Destinatario

Desting lf)n;ano Judicial (Juzgado 12 Instancia) -

Observaciones Obzervaciones que puede introducir 2l profesional

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el profesional

que envia el escrito considere oportuno.

Documentacién . La insercion de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal .

Documentacion Anexa Digital . La insercion de la documentacion anexa digital se

puede consultar en el apartado Documentacion anexa digital.

Docum entacion fisica a presentar . Laindicacion de la documentacion fisica se puede
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consultar en el apartado Documentacion fisica.

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el boton Enviar

habilitado al final del formulario del escrito.

| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® Inicio

Descripcién Documento

Documento® Firmadob78Z pdf Seleccionar

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 12345678Z (Root Agency GdN)

El Archive seleccionado no cumple con el formato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacién Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacion Calidad

Poder notarial AA_Estdndar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacién notarial v

Generar de forma automatica el indice de anexos

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Documental fisica Mativo envio doc fisica

Si faltara por completar algiin campo obligatorio , el sistemalanzaria mensaje de aviso
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en la parte superior del formulario.

Escritos de Inicio = Envio de escrito de Inicio m

Envio de Escritos de Inicio

Faltan datos obligatorios por completar. Compruebe que el documento principal esta firmado digitalmente con una firma valida. ha introducido el destinatario, ha
seleccionado por lo menos un interviniente representado y ha rellenado, en caso de haberlos, los antecedentes (en case de haber NIG, que sea numérice y con una
lengitud de 19 digitos)

Destino
Tipo de Escrito Escrito de Inicio
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1° Instancia

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:

Escritos de Inicio = Envio de escrito de Inicio > Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado correctamente.

Usuario: USUARIO ABOGADO PRUEBA (1234567587)
Numero de recibo: 100001013

Fecha envio: 23/06/2020 12:06:05

Destinatario: Decan. 1% Instancia

Clase de registro: 11202 Obligaciones (Titulo V)
MNumero de procedimiento:

Tipo de escrito: Escrito de inicio

Documento principal: Inicio

Documentacicn anexa digital: Indice de documentos anexos, Poder notarial

D tacidn fisica: D ital fisica

El escrito de inicio enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:

Escritos de Inicio

Resultados Blsqueda

e . - Organo = Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo T Estado Acsptacion | Presentadas | 005
11202 Obligaciones (Titulo V) inicio | 33982020 Eniado No

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos
apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al 6rgano

judicial.

Estosdatos solo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.

Mediante el botdn Volver, se accede nuevamente al menud de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcidn de envio de mails, tras el envio de un escrito de inicio
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se generara un correo electronico que informa sobre la aceptacién en el Juzgado al que
se le ha repartido y enviado el asunto desde el Decanato, indicando el tipo y numero de
procedimiento al que ha dado lugar. Incoado el expediente, se podra generar el modelo

005 que se indica mas adelante.

4.3.2 Atestado
Se habil i tAestado6 bpoatr-an eol r degun ruevo atestgdo.e n v 2 o

Pulsando este boton se accede al formulario para su creacion y presentacion:

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 16/06/2020 =
Hasta 24/06/2020 =

Atesiado
Resultados Bisqueda @

Destino : El primer elemento a rellenar es el 6rgano destino ce dicho escrito. Los combos
se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los lotes de
reparto configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito tiene permiso

para iniciar un procedimiento judicial.

El destino de estos escritosseran los Juzgadosde Instruccién de los partidos judiciales

correspondientes o la Fiscalia de menores:

Envio de Atestado

Destino

Tipo de Escrito Atestado
Tipo Organo Judicial* eleccione un tipo 6rgano judicial -
Seleccione un tipo drgano judicial

Partido Judicial” Fiscalia Menaores

Juzgado Instruccion
Clase de registro™

QOrden de proteccidn

En caso desolicitar una orden de proteccion, se podra indicar esta circunstancia en el
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for mul

ar

i 0 mar @rdendkprotectioné heEkt & dat o

| dicelg ar §

destinatario del escrito. Completados todos los campos, se habilita el botdn siguiente:

Envio de Atestado

Destino

Tipo de Escrito

Partido Judicial®

Clase de registro”

Orden de proteccidn

Tipo Organo Judicial®

Juzgado Instruccion

£0101 Atestades y denuncias con autor conecido

Y

Mediante este boton se habilita el resto del formulario de registro:

Datos Atestado : en este apartado se consignaran los siguientes datos relativos al

atestado;

| Diatos Alestado

MNuameno de atestado

Pais

Pablacicn

Fecha del atestado

Preso

Dietenido

Dielitos

Espafia

Provincia

Fecha y hora da los

hechas

A Numero de atestado; campo de texto libre para indicar el nimero de

atestado. Campo obligatorio.

A Pais, Provincia y Poblacién campos precargados con los paises disponibles;

en caso de seleccionar Espafia, se cargaran sus provincias en el campo

correspondiente; seleccionada la provincia, se cargaran las poblaciones de

dicha provincia. Campo obligatorio.

A Fechadel atestado; calendalio navegable para seleccionar la fecha que

corresponda. Campo obligatorio.
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A Fechay hora de los hechos; calendario navegable para seleccionar la fecha
gue corresponda. La hora se podréa editar manualmente. Campo obligatorio.

A Preso; casilla de verificacion paa marcar si corresponde.En caso de
mar car s e, se deber88 indicar, en alguno de
del formulario de intervinientes.

A Detenido; combo con las opciones silno. En caso de indicarse 0s?
indicar, en algunodelosint er vi ni entes, | a casilla oDet:
de intervinientes.

A Delitos; combo en el que se cargan la tabla de delitos. Campo obligatorio.
Seleccionado el delito que corresponda, h ¢

anadirlo, pudiendo afadir tantos delitos como sea necesario, pudiendo

posteriormente eliminarlo pulsando el icono papelera;

Delitos conduc -
Conduccion a velocidad notoriamente superior a la reglamentariamente permitida (Lo, 15/2007)
Conduccion bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas téxicas, sustancias estupefacientes o psicotropicas
(L.O. 15/2007)
Conduccién con manifiesto desprecio por la vida de los demas (Lo. 15/2007)

Intervinientes Conduccidn sin licencia o permiso (l.o. 152007}

Conduccion temeraria (Lo. 15/2007) A

No hay intervinientes

Delitos Conduccion bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas tdxicas, sustancias estupefacientes o psicofrdpicas (L.O. 1 ~ %

El primero de los delitos insertados sera considerado el delito principal en el érgano

judicial.

Delitos -

Conduccidn bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas tdxicas, sustancias estupefacientes o psicotrdpicas (L.O. s
15/2007)

Hurto - robo de uso de vehiculos

]

Reserva de juicios: Para el caso de que el rolo subrol que envia el atestado haya
realizado reservas @ la agenda del partido judicial para la celebracion de juicios podra
asociar la misma al atestado que va a enviar de tal manera que el érgano judicial al

recibir el atestado tiene conocimiento de que tiene una reserva previa asociada. Solo se
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puede asociar una reserva por cada atestado enviado

Reservas Juicios

Fecha

Cddigo de reserva seleccionada

Haera

612ACC8BCDF

Codigo Reserva

Categoria

Comparecientes

Usuarioc Compareciente Uno

O 01/03/2022 10:15-10:30 B12ACBAEF16 Diligencias Urgentes Usuario Comparecient Dos...
i 15 - . Usuario Comparecients Uno

01/03/2022 10:45-11:00 B12ACC3BCDF Diligencias Urgentes Usuario Comparecients Dos. .

O 01/03/2022 11:15-11:30 512ACCD1B%9 Diligencias Urgentes

[} 01/03/2022 11:30-11:45 611Fe96CFEF Diligencias Urgentes

Intervinientes : La insercién de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Redqistro de intervinientes.

Si se ha indicado ene |

debera indicar en el registro del detenido o preso correspondiente esta circunstancia

marcando, segun corresponda, las casillas Preso / Detenido:

apartado

oDatos atestadobd

Destinatario . Se cargara eltipo de 6rgano judicial seleccionado en el apartado Destino.

que

En caso de que el destino sea el Juzgado de Instruccion, el atestado se dirigira

autométicamente al que esté de guardia en el momento del envio o a la Oficina de

Registro correspondiente, conforme a la configuracion de cada partido judicial. En caso

hay



























































































































































































































































































































































































































